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DELIBERACAO N°001/2024
Cambuci-RJ, 21 de fevereiro de 2024.

O Conselho Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ, estabelece
normas e procedimentos para criagdo de novas escolas, implantacéo ou
suspensao temporaria de etapa(s) e/ou modalidade(s) de ensino,
encerramento de unidades escolares municipalizadas, paralisacéo e
extingdo de escolas municipais no @mbito da Secretaria Municipal de
Educacao de Cambuci e da outras providéncias.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ, no uso de suas atribuicdeslegais

que Ihe conferem o seu Regimento Interno e,

CONSIDERANDO, o inciso Il do art. 11 da Lei Federal n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996;

CONSIDERANDO, que a criacdo de escolas e implantacdo de novas etapas e modalidades de ensino
(Educacdo Infantil, Anos Iniciais e Finais do Ensino Fundamental e Educacéo de Jovens e Adultos), bem
como a suspensdo temporaria de etapas e modalidades de ensino, o encerramento de escolas
municipalizadas, a paralisacdo e extincdo de escolas da Rede Publica Municipal de Cambuci-RJ, sé

poderdo ocorrer apds a publicacdo do instrumento legal autorizativo deste Conselho;

CONSIDERANDO, a necessidade de planejamento dos recursos financeiros, materiais e humanos para

garantir o melhor atendimento a populagéo escolarizavel dentro da Rede Publica Municipal de Ensino; e,

CONSIDERANDO, a necessidade de serem estabelecidos procedimentos para a instrugéo e tramitagéo
dos processosde criagdo de novas escolas, implantacdo ou suspensdo temporaria de etapas e modalidades
de ensino, encerramento de escolas municipalizadas, paralisagdo e extincdo de escolas publicas

Municipais.
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RESOLVE:

Art. 1°- Estabelecer normas e procedimentos para criacdo de novas escolas, implantacdo ou suspensao
temporaria de etapa(s) e/ou modalidade(s) de ensino, encerramento de unidades escolares

municipalizadas, paralisagdo e extingdo de escolas municipais no ambito da Secretaria Municipal de
Educacao de Cambuci-RJ.

TITULO |
DA CRIACAO DE ESCOLAS MUNICIPAIS E IMPLANTACAO DE ETAPAS
MODALIDADES DE ENSINO

CAPITULO |
DA CRIACAO DE ESCOLAS

Art. 2°- O processo de criacdo de nova unidade escolar tera origem no Gabinete da Secretaria Municipal

de Educacdo até a data de 31/07 do ano em vigor para exercicio no ano posterior e obedecera ao disposto
nesta Deliberag&o.

Art. 3°- A criacdo de unidade(s) escolar (es) na rede municipal de educacdo dar-se-a por obra nova,por
uso de imovel alugado ou adquirido, por municipalizacdo em escolas desativadas da Secretaria de Estado

de Educacdo ou por gestdo compartilhada em escolas estaduais em pleno funcionamento.

Art.° 4°- Em quaisquer dos casos, 0 processo iniciar-se-a com a apresentacdo de um Plano Institucional
contendo os seguintes itens:
a. Justificativa para criagdo, abordando o perfil da clientela e a caracterizagdo da comunidade escolar
a ser atendida;
b. Sugestdo de 03 (trés) nomes para a unidade escolar a ser criada, com anexagdo da biografia dos

homenageados indicados, no qual o Conselho Municipal de Educacdo escolherd um dos
indicados;
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c. Localizagao e requisitos de acesso;

d. Apresentacdo de estudo de viabilidade do local onde se daré a criagdo da escola (terreno/imovel),
com parecer técnico de profissional(ais) da Secretaria Municipal de Obras;

e. InstalacBes necessarias com planta arquiteténica ou croquis informando o tamanho das salas para

calculo do nimero de vagas a serem oferecidas, respeitando a metragem e a capacidade maxima

de matriculas, conforme Portaria de Matricula vigente, garantias de seguranca e acessibilidade

atestadas por profissionais capacitados acompanhados dos respectivos documentos de

responsabilidade técnica expedido pelo 6rgdo de competéncia;

Etapas e/ou Modalidades de Ensino a serem ofertadas com suas propostas pedagdgicas;

Quadro com a Capacidade Méaxima de Matriculas;

> @

Disponibilidade e/ou necessidade de mobiliario, recursos materiais e de infraestrutura;
i. Dependéncias reservadas para uso exclusivo da equipe técnico-administrativo-pedagdgicade
forma garantir a reserva e o sigilo dos documentos escolares, no minimo distribuidas:
i.1- Secretaria Escolar - para atendimento, guarda e tratamento da documentacéo escolar;
i-2 - Sala para Gestdo Escolar em espaco especifico para atendimentos reservados;
i.3 - Sala para os professores, espaco reservado para o convivio, troca de experiéncias e planejamento
pedagogico;
i.4 - Biblioteca nos termos da Lei Federal n°12.244/2010;
i.5 - Espaco destinado a Educacdo Fisica;
i.6 - Salas de aula, respeitando o m(metro quadrado) por aluno sendo permitida a ocupacdomaxima de
80% (oitenta) por cento da area fisica;
i.7 - Paredes preferencialmente pintadas ou revestidas com material lavavel,
i.8. - Piso de material de facil limpeza;
i.9 - Mobilidrio de dimensBes e caracteristicas que proporcionem conforto e seguranca aos alunos
atendidos;
I.10 - Possuir nimero de janelas compativel com a area total da sala de aula, ou infraestrutura especifica

que permita circulacdo de ar e iluminagéo, devidamente atestada pelo Laudode Seguranga Predial.

8 1° - Caso haja a existéncia de bercério, as instituicdes deverdo contar com lactario — local especifico
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para amamentacao e higienizacdo, com assentos, balcdo e pia.

§ 2° - Para o0 enfrentamento de surtos de doencas infectocontagiosas, as institui¢cdes deverdo estar aptas a
reorganizar seus espagos, seguindo os protocolos de distanciamento emanados pelos 6rgaos de saude e
vigilancia sanitéria.

i.11 - Banheiros destinados exclusivamente para funcionarios, devidamente separados por género;

i.12 - Banheiros destinados exclusivamente para alunos, devidamente separados por género;

i.13 - A cozinha e a despensa, devem atender as normas de seguranga e de higiene da legislacdo em vigor,
sendo sua fiscalizagdo de competéncia exclusiva do Conselho de Alimentacéo e/ou 6rgédo de vigilancia
sanitaria, segundo RDC de 15 de setembro de 2004.

i.14 - Os bebedouros devem ser equipados com componente filtrante, sendo de dimenses e caracteristicas
que facilitem o uso pelas criancas, e em nimero compativel com a capacidade de matricula, observada a
relacdo minima de 01 para cada 100 alunos.

i.15 - Os aparelhos fixos de recreacdo sdo opcionais, mas, existindo, devem atender as normasde
seguranca da ABNT e ser objeto de conservacdo e manutencao periodicas.

J. - Organizacéo curricular do curso(s)/etapa(s)/modalidade(s) a ser(em) oferecido(as);

k. - Matriz(es) curricular(es);

. - Calendério escolar;

m. - Quadro demonstrativo do pessoal docente;

n. - Demonstrativo do pessoal administrativo e apoio;

0. - Quadro técnico-administrativo contendo: gestor interino, inspetor/supervisor de ensino

p. - Orientador pedagdgico/pedagogo;

r. - Conselho escolar;

s. - Projeto Politico Pedagdgico (a posteriori).

8 1° - Para elaboragdo do Plano Institucional citado no caput deste artigo, 0 Secretario Municipal de
Educacdo ira designar Comissdo composta por 1 (um) Orientador Pedagogico/Pedagogo que presidira a
comissdo; 1 (um) Inspetor/Supervisor de Ensino, 1 (um) profissional do Recursos Humanos, 01 (um)

profissional do Patriménio e Almoxarifado, 01 (um) profissional do Conselho deAlimentacdo e Nutrigdo



ESTADO DO RIO DE JANEIRO > }
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBUCI-RJ ! r-C :
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO Conselho Municipal de Educasdo

Cambuci - RJ

e 01 (um) profissional do Transporte Escolar, que no prazo de 60 (sessenta) dias corridos devera
apresentar ao Conselho Municipal de Educacéo de Cambuci-RJ, para aprovacdo ou ndo no prazo de 10

(dez) dias Uteis.

§ 2°- Para a composic¢do do Quadro de pessoal Tecnico-administrativo, deverd ser observada a legislagéo

vigente referente ao processo consultivo de escolha de gestores.

§ 3°- Caso seja aprovado, o Conselho Municipal de Educacdo encaminhard Parecer Conclusivo ao
Gabinete da Secretaria Municipal de Educacéo para apreciacdo e despacho ao Poder Executivo no prazo
de 10 (dez) dias uteis para elaboracdo do Decreto com publicacdo no Portal da Transparéncia do

municipio.

Art. 5°- A criagdo de nova unidade escolar municipal em escolas desativadas da Secretaria Estadual de
Educacao ou no caso de gestdo compartilhada em escolas ativas da Secretaria Estadual de Educacao sera
de iniciativa do Secretario Municipal de Educacdo ou do Poder Executivo e dar- se-4 em conformidade

com legislacdo vigente, mediante a celebracédo e publicagdo do Termo de Cessao de Uso do imovel.

CAPITULO I
DA IMPLANTACAO DE ETAPAS E/OU MODALIDADES DE ENSINO

Art. 6° - Os estabelecimentos de ensino da Secretaria Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ que
pretenderem a implantacdo de etapas e/ou modalidades de ensino deverao constituir processo, com data
limite até 31/07 do ano em vigor, obedecendo aos seguintes aspectos:

I.  Solicitagdo do gestor da unidade escolar por meio de oficio enderecado ao Gabinete da Secretaria
Municipal de Educacéo, via protocolo, na Prefeitura Municipal de Cambuci/RJ, indicando a etapa
ou modalidade de ensino a que se pretende implantar, com a pertinente justificativa contendo:

a. Localizacdo da unidade escolar;
b. Caracterizagdo da comunidade rural ou urbana, de dificil localizagdo ou ndo, caracteristicas dos

meios de transporte a ser utilizado para abertura da etapa/modalidade, escolas circunvizinhas e
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suas etapas/modalidades de ensino e distanciamento entre si;

c. Perfil da clientela e faixa etaria média a ser atendida;

d. Comprovacéo de disponibilidade e estrutura fisica adequada do prédio, sem prejuizo da existéncia
de outras etapas/modalidades de ensino ja existentes com anexacdo da planta arquitetdnica do
prédio ou croquis com memorial descritivo das possiveis alteragdes paraatender o pleito em
questao;

e. Quadro da necessidade de recursos humanos para o pleito;

f.  Quadro da necessidade de recursos materiais e de infraestrutura;

g. Anexacdo do Decreto de Criagéo.

8 1°- Ao receber uma solicitacdo, a Secretaria Municipal de Educacdo encaminhard o pedido para
avaliacdo dos seguintes setores dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis: Departamento de
Inspecdo/Supervisdao de Ensino, equipe Pedagogica, Divisdo de Recursos Humanos, Divisdo de
Patriménio e Almoxarifado, Divisdo de Alimentacdo e Nutricdo, e Divisdo de Transporte Escolar. Apos
a recepcao das avaliacOes, a Secretaria de Educacdo emitira o seu parecer conclusivo em até 5 (cinco)
dias Uteis, conforme estabelecido no Anexo |. Em seguida, o processo sera encaminhado ao Conselho
Municipal de Educacdo, que tera 10 (dez) dias Uteis para apreciacdo e emissao de uma conclusao

favoravel ou desfavoravel.

§ 2° - Em caso de apreciacao favoravel, a Secretaria Municipal de Educacdo pleiteard junto ao Poder
Executivo a implantacdo da etapa e/ou modalidade pretendida para o proximo ano letivo.

8 3°- O Poder Executivo, de posse desse pleito, encaminhara a Secretaria de Planejamento eOrcamento
para o provimento do impacto orcamentario para tal evento, de maneira a ndo ferir a Lei de
Responsabilidade Fiscal. Com base nesse estudo, o Poder Executivo ratificara ou ndo a solicitagdo

pleiteada;

8§ 4°- Em caso de apreciacdo desfavoravel a Secretaria Municipal de Educagdo arquivard o processo

administrativo ou atendera as necessidades apontadas, no prazo de 10 dias Uteis, caso ocorram, dando
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andamento ao processo;

8 5°- De acordo com o 82° o0 Poder Executivo emitird Decreto de Autorizagdo com publicagdo no Portal
da Transparéncia do Municipio. E, de acordo com a possivel ndo ratificacdo prevista no 8§4°, oPoder

Executivo emitird parecer denegatorio e ambos deverdo ser acostados no processo;

8 6°- O processo favoravel ou ndo, devera ser arquivado na Secretaria Municipal de Educacdo com cépia

no Departamento de Inspecao/Superviséo de Ensino da Rede Municipal de Educacéo.

TITULO II
DA SUSPENSAO TEMPORARIA DE ETAPA E/OU MODALIDADE DE ENSINO

Art. 7°- Admitir-se-a a suspenséo temporaria de etapas e/ou modalidades de ensino, pelo prazo maximo
de 2 (dois) anos, desde que julgados procedente pelo gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo e
Conselho Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ e comprovado o devido arquivamento dos registros

escolares.

8 1°- 0 processo de suspensdo temporaria serd instruido pelos seguintes passos:

a. Oficio do gestor escolar enderecado ao Gabinete da Secretaria Municipal de Educacédo, via
protocolo, na Prefeitura Municipal de Cambuci-RJ contendo as justificativas necessarias a
suspensao;

b. O Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo emitira, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, um
despacho a ser encaminhado aos seguintes departamentos: Inspec¢édo/Supervisdo de Ensino,
Equipe de Orientacdo Pedagogica/Pedagogos, Divisdo de Recursos Humanos, Divisdo de
Alimentacdo e Nutri¢do, Divisdo de Patrimonio e Almoxarifado, e Divisdo de Transporte Escolar.
Estes departamentos deverdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, elaborar seus pareceres e envia-los
de volta ao Gabinete da Secretaria Municipal de Educagéo

c. Apos recebimento dos pareceres elencados na alinea “b”, o Gabinete no prazo de 10 (dez)dias
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Uteis emitira parecer conclusivo (Anexo I1) e encaminhara ao Conselho Municipal de Educacéao
para apreciacédo e julgamento favoravel ou desfavoravel no prazo de 10 (dez) dias Utelis;

d. Sendo a apreciacdo favoravel, a Secretaria Municipal de Educacdo tera prazo de 05 (cinco) dias
para providenciar a publicagdo no Portal da Transparéncia do Municipio;

e. Em caso de apreciagdo desfavoravel, a Secretaria Municipal de Educacdo podera arquivaro
processo ou atender as necessidades apontadas pelo Conselho Municipal de Educacéo, caso

ocorra, e dar prosseguimento ao processo inicial.

Art. 8°- A secretaria da unidade escolar devera assegurar durante o periodo de suspensdo temporaria de
02 (dois) anos, os registros escolares da etapa/modalidade suspensa e o atendimento ao publico que

necessitar de documentacéo.

Art. 9°- A Gestdo Escolar, em até 60 (sessenta) dias antes do término do periodo de suspenséao temporéaria
de 2 (dois) anos, devera notificar o Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo, por meio do protocolo
da Prefeitura Municipal, sobre a decisdo de reativar ou ndo a etapa/modalidade suspensa

temporariamente.

8 1°- No caso de reativacdo, o0 Gabinete procedera da seguinte maneira: em até 5 (cinco) dias Uteis, enviara
uma solicitacdo aos seguintes departamentos da Secretaria Municipal de Educacdo: Inspecdo/Supervisao
de Ensino, equipe de Orientacdo Pedagdgica/Pedagogos, Divisdao de Recursos Humanos, Divisdo de
Patriménio e Almoxarifado, Conselho de Alimentacgdo e Nutri¢do, e Divisdo de Transporte Escolar. Esses
departamentos terdo 10 (dez) dias Uteis para conduzir suas avaliacGes e devolvé-las ao Gabinete da
Secretaria Municipal de Educacdo. Apds a analise das avaliacdes, a Secretaria de Educacdo emitira seu
parecer conclusivo em até 10 (dez) dias Uteis, conforme indicado no Anexo Ill, encaminhando-o0 ao
Conselho Municipal de Educagéo para apreciacao e julgamento, que devera ocorrer no prazo de 10 (dez)

dias Uteis.

§ 2°- Em caso de apreciagdo favordvel, o Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo publicara, no

Portal de Transparéncia do Municipio, a reativacdo da etapa/modalidade suspensa temporariamente;
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8§ 3% Em caso de ndo reativacdo, e observada a impossibilidade de atender as necessidades apontadas
pelo Conselho Municipal de Educacédo, quando aplicavel, a Secretaria Municipal de Educacdo devera
notificar o Conselho Municipal de Educacdo. Este deverd encaminhar formalmente a Prefeitura
Municipal, via protocolo, uma solicitacdo de encerramento da etapa/modalidade, de acordo com o0s

procedimentos estabelecidos.

8§ 4°- Observada a possibilidade de atender as necessidades apontadas pelo Conselho Municipal de
Educacdo, dar-se-a sequéncia ao processo inicial.

TITULO Il
ENCERRAMENTO DE ESCOLAS MUNICIPALIZADAS

Art. 10 - E considerada encerrada a unidade escolar municipalizada que passou por interrupcdo do seu
funcionamento, desde que julgado procedente pela Secretaria Municipal de Educagdo e Conselho
Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ e comprovadas as condi¢des adequadas do arquivo escolar, apos

a instrucdo de processo.

Art. 11 - No caso de encerramento de atividades mencionado no art. 10, as escolas municipalizadas seréo
devolvidas para a Secretaria de Estado de Educacdo, apds intrucdo de processo.

CAPITULO |
PROCESSO DE ENCERRAMENTO

Art. 12 - A intencdo de encerramento de unidades escolares municipalizadas serd comunicada pela
Secretaria Municipal de Educacdo através de um oficio dirigido ao Conselho Municipal de Educacdo e
protocolado na Prefeitura Municipal de Cambuci-RJ, ao do Prefeito Municipal, para tomada de ciéncia.

A comunicacgdo devera conter os seguintes itens:
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a. Justificativa da solicitagdo, apds consulta a comunidade escolar;

b. Anexacdo do Ato e/ou Decreto de Criacdo da unidade escolar;

c. Manifestacdo quanto ao interesse da Secretaria Municipal de Educacdo em utilizar o imovel
escolar para outras atividades afins;

d. Informacgdes quanto ao destino da documentacdo da escola, dos alunos, do patriménio e dos

recursos humanos;

Art. 13 - O Conselho Municipal de Educacdo, no prazo de 10 dias Uteis, dara continuidade ao processo
com uma andlise detalhada da documentacdo fornecida pela Secretaria de Educacdo, seguida por uma
avaliacdo abrangente dos impactos da acdo atraves de um diagndstico aprofundado. Adicionalmente,
serdo consideradas as opinides da comunidade escolar. Apds essa andlise criteriosa, 0 Conselho emitira

um parecer por meio de oficio dirigido a Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 14 - No caso de emissdo de parecer desfavoravel quanto a continuidade do processo, este devera ser
devolvido a Secretaria Municipal de Educacdo para a devida correcdo das questdes identificadas, quando

aplicavel, ou proceder-se-a ao seu arquivamento.

Art. 15 - No caso de emissdo de parecer favoravel quanto a continuidade do processo, proceder-se-a a
nomeacdo da Comissdo de Recolhimento por meio de Portaria emitida pela Secretaria Municipal de
Educacdo de Cambuci, bem como a elaboracéo do Relatério de Recolhimento de Arquivo e Acervo pela
Comisséo designada (conforme descrito no Anexo 1V).

§ 1° - A Comissdo citada no caput deste artigo sera constituida por meio de Portaria, sendo composta por
01 (um) membro do Departamento de Inspe¢édo/Supervisdo de Ensino, 01 (um) membro da Orientagéo
Pedagogica/Pedagogo, 01 (um) membro da Divisdo de Recursos Humanos e 01 (um) membro da Divisao
do Patrimdnio e Almoxarifado e 01 (um) membro do Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar, e

devera ser publicada no Portal da Transparéncia do Municipio.

Art. 16 - A Comissdo de Recolhimento de Arquivo devera:
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a. Comparecer ao estabelecimento de ensino a fim de iniciar seus trabalhos;

b. Solicitar a gestdo do estabelecimento que organize todo o acervo escolar para o recolhimento com
prazo a ser determinado pela comissao;

c. Solicitar a gestdo do estabelecimento que expeca as transferéncias dos alunos ao final do ano
letivo em curso, apds visto do supervisor de ensino da escola;

d. Verificar toda a documentacdo escolar para o recolhimento e arquivamento na Secretaria de
Educacao/Dept® de Inspecao/Supervisdo de Ensino;

e. Tomar, de imediato, providéncias junto ao Departamento de Inspecao/Superviséo de Ensino, no
sentido de solucionar os casos de regularizacéo de vida escolar de alunos;

f. Cabe ao orientador pedagdgico/pedagogo providenciar o recolhimento em documento préprio dos
livros didaticos/literarios (paradidaticos) da escola e de todo material pedagogico e verificar na
rede as demandas para (re)distribuicdo com registro documental;

g. A comissdo podera aplicar medidas, quando necessario, com fundamento em normas e outros

preceitos legais vigentes.

Paragrafo Unico: apds finalizacdo do processo fica a cargo do Departamento de Inspecao/Supervisdo de
Ensino a expedicdo da documentacdo escolar discente verificada a regularidade de seus estudos e

respeitados os dispositivos legais vigentes;

CAPITULO I
DA SISTEMATICA DO RECOLHIMENTO

Art. 17 - Durante o processo de recolhimento, a Comissdo procedera ao levantamento de documentos,
agrupando-os e listando-os em ordem cronoldgica ou humericamente crescente, quando for o caso:

a. Documentos referentes a situacdo legal da instituicdo, com indicacdo das datas das respectivas
publicacOes: Autorizagdo de Funcionamento da Escola, Autorizacdo de Cursos, Matriz(es)
Curricular(es), Documentacdo da Equipe Técnica (gestor, gestor-adjunto e secretario) e outros
porventura existentes;

b. Pastas Individuais de Alunos, observada a ordem alfabética, independente de serie/ano de
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escolaridade ou fase e cursos aplicados na unidade escolar;

c. Arquivos escolares: Livros de Matriculas, de Atas e de Resultados Finais; Atas de Conselho de
Classe, Termos de Visita do Supervisor de Ensino e do Orientador Pedagdgico/Pedagogo; Diarios
de Classe, Livro de Atas de Reunibes de Pais, Livro de Transferéncia, Censo Escolar, Mapas de
Merenda e outros documentos pertinentes aos departamento/divisGes responsaveis pelo
recolhimento.

d. Elaborar relacdo Unica de alunos, em ordem alfabética;

e. Proceder, se necessério, a incineracdo de documentos conforme legislacdo municipal, se houver;

Art. 18 - A Comissdo devera relacionar em 02 (duas) vias dos relatdrios referentes ao acervo que recolher.

§ 1° - Cada via sera assinada por todos os membros integrantes da Comiss&o.

8§ 2° - Uma via acompanhard o acervo que deverad ser encaminhado ao Departamento de
Inspecdo/Supervisdo de Ensino para arquivamento; outra via ficara anexada no processo de recolhimento

juntamente com uma cépia do Relatério especificado no artigo seguinte.

8 3° - Apds essa etapa, a Comissdo providenciara o Relatorio de Recolhimento conforme anexo 1V.

CAPITULO 11l
DO RELATORIO E DO ATO DE ENCERRAMENTO

Art. 19 - O acervo recolhido pela Comissdo, com observancia na presente Deliberacdo, devera ser
acompanhado de Relatério de Recolhimento de Acervo (Anexo 1V) do qual constardo, obrigatoriamente,
0S seguintes itens:
a. ldentificacdo da Comisséo de Recolhimento, com os nomes de seus membros, matriculas e cargos,
indicacdo do Ato, da data e 6rgédo responsavel pela designacdo, bem como da data de publicacdo
no Diéario Oficial do Municipio;

b. Identificacdo do estabelecimento de ensino encerrado, inclusive com endereco(s) completo(s),
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enfocando seu aspecto legal no que diz respeito a: atos autorizativos da escola e do(s) curso(s)
oferecido(s), com indicacéo de etapa(s) e/ou modalidade(s) de ensino ministrado(s);

c. Identificacdo do Gestor, do Gestor-Adjunto e do Secretario ou Responsavel pela Secretaria, com
respectivas nomeagoes;

d. Historico dos fatos que motivaram a medida de encerramento;

e. exposicdo minuciosa das condi¢es em que foi encontrado o arquivo, das medidas tomadas para
protecdo da integridade do mesmo e dos procedimentos seguidos com vistas a regularizacdo da
vida escolar dos alunos, quando for o caso;

f. Documentos do Art. 12 da presente Deliberacao.

Art.20 - A Comissao devera relatar em Observacdes Finais, quaisquer circunstancias julgadas relevantes

e ndo previstas nesta Delibera¢do, com o fim de orientar posterior diligéncia, se necessario.

Art. 21 - A Comissdao devera encaminhar ao Conselho Municipal de Educacdo o processo de
encerramento, incluindo uma copia dos itens especificados no Art. 12, juntamente com a Portaria de
nomeacdo da Comissdo de Recolhimento, o Relatério de Recolhimento e uma copia do relatério do acervo
recolhido.

Art. 22 - O Conselho Municipal de Educacao, de posse de todos 0s documentos pertinentes ao processo,
devera realizar analise e emitir parecer conclusivo, que serd encaminhado, via protocolo, a Prefeitura.

Esta ultima terd a responsabilidade de elaborar e publicar o Ato de Encerramento da escola.

Art. 23 - Apos a publicacdo do Ato de Encerramento, o processo deverd ser reencaminhado pela
Prefeitura Municipal ao Conselho Municipal de Educagdo com carga/recibo, para atualiza¢do cadastral e

encaminhamento a Secretaria Municipal de Educacao para arquivamento oficial da escola encerrada.

CAPITULO IV
ENCAMINHAMENTO A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO
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Art. 24 - No caso de uma unidade escolar municipalizada encontrar-se fechada e a administragéo

municipal ndo demonstrar viabilidade para sua reativacao, ela sera devolvida a Gestdo Estadual.

Art. 25 - A devolucdo de uma escola a Secretaria de Estado de Educacédo serd embasada em motivos ja
descritos no processo de encerramento, apds analise cuidadosa e consideracdo dos melhores interesses

dos estudantes, e da qualidade da educacéo a ser oferecida.

Art. 26 - O processo de devolucdo da escola sera coordenado entre as autoridades municipais e estaduais
de educacdo, visando assegurar uma transicdo adequada e eficiente e implicard a transferéncia de

instalac@es, recursos pedagdgicos, documentos escolares e todos os ativos relevantes para a escola

Art. 27 - A publicacdo no Diario Oficial sera notificada por meio de oficio. Nas escolas rurais, sera
acompanhada pela manifestacdo do Conselho Municipal de Educacdo, conforme disposto no paragrafo
unico do Artigo 28 da Lei 9394/96.

Art. 28 - Apos a devolucdo da escola, a critério do Estado, podera ser conduzido um processo de extingao

da unidade escolar em conformidade com as diretrizes e regulamentagdes educacionais vigentes.

Art. 29 - A extincdo da unidade escolar sera oficializada conforme a vontade da Secretaria de Estado de
Educacdo, ap6s a conclusdo de todas as etapas do processo e sua devida publicacdo, conforme previsto
na legislacdo especifica.

TITULO IV
PARALISACAO E EXTINCAO DE ESCOLAS MUNICIPAIS

Art. 30 - A interrupgéo do funcionamento de escolas municipais, no periodo de 2 (dois) anos, desde que
julgado procedente pela Secretaria Municipal de Educacdo e Conselho Municipal de Educagéo de
Cambuci-RJ e comprovadas as condigdes adequadas do arquivo escolar, ap6s a instru¢do de processo, é

considerada paralisacdo temporaria.
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Art. 31 - A Secretaria Municipal de Educacdo devera assegurar durante o periodo de paralisagdo
temporaria de 02 (dois) anos, os registros escolares da etapa/modalidade suspensa e o atendimento ao

publico que necessitar de documentacgéo.

CAPITULO |
PROCESSO DE PARALISACAO

Art. 32 - A intencdo de paralisacdo de unidades escolares municipalizadas serda comunicada pela
Secretaria Municipal de Educacéo atraves de um oficio dirigido ao Conselho Municipal de Educacao e
protocolado na Prefeitura Municipal de Cambuci-RJ, ao Gabinete do Prefeito Municipal, para tomada de
ciéncia. A comunicacdo devera conter os seguintes itens:

a. Justificativa da solicitagdo, apds consulta a comunidade escolar;

b. Anexacdo do Ato e/ou Decreto de Criacdo da unidade escolar;

c. Manifestacdo quanto ao interesse da Secretaria Municipal de Educacdo em utilizar o imovel

escolar para outras atividades afins, em caso de prédio proprio;
d. Informagdes quanto ao destino da documentacdo da escola, dos alunos, do patriménio e dos

recursos humanos;

Art. 33 - O Conselho Municipal de Educacdo, no prazo de 10 dias Uteis, dara continuidade ao processo
com uma andlise detalhada da documentacdo fornecida pela Secretaria de Educacdo, seguida por uma
avaliacdo abrangente dos impactos da acdo através de um diagndéstico aprofundado. Adicionalmente,
serdo consideradas as opinides da comunidade escolar. Apds essa andlise criteriosa, 0 Conselho emitira

um parecer por meio de oficio dirigido a Secretaria Municipal de Educac&o.

Art. 34 - No caso de emissdo de parecer desfavoravel quanto a continuidade do processo, este devera ser
devolvido a Secretaria Municipal de Educacéo para a devida corregdo das questdes identificadas, quando

aplicavel, ou proceder-se-a ao seu arquivamento.
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Art. 35 - No caso de emissao de parecer favoravel quanto a continuidade do processo, proceder-se-a a

nomeacdo da Comissdo de Recolhimento por meio de Portaria emitida pela Secretaria Municipal de

Educacdo de Cambuci, bem como a elaboracéo do Relatorio de Recolhimento de Arquivo e Acervo pela

Comisséo designada (conforme descrito no Anexo 1V).

8§ 1° - A Comissdo citada no caput deste artigo sera constituida por meio de Portaria, sendo composta por

01 (um) membro do Departamento de Inspecdo/Supervisdo de Ensino, 01 (um) membro da Orientagédo

Pedagdgica/Pedagogo, 01 (um) membro da Divisdo de Recursos Humanos e 01 (um) membro da Divisdo

do Patrimonio e Almoxarifado e 01 (um) membro do Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar, e

devera ser publicada no Portal da Transparéncia do Municipio.

Art. 36 - A Comisséo de Recolhimento de Arquivo devera:

a.
b.

Comparecer ao estabelecimento de ensino a fim de iniciar seus trabalhos;

Solicitar a gestao do estabelecimento que organize todo o acervo escolar para o recolhimento com
prazo a ser determinado pela comissao;

Solicitar a gestdo do estabelecimento que expeca as transferéncias dos alunos ao final do ano
letivo em curso, apés visto do supervisor de ensino da escola;

Verificar toda a documentacdo escolar para o recolhimento e arquivamento na Secretaria de
Educacao/Dept® de Inspecao/Supervisdo de Ensino;

Tomar, de imediato, providéncias junto ao Departamento de Inspec¢éo/Supervisdo de Ensino, no
sentido de solucionar os casos de regularizacéo de vida escolar de alunos;

Cabe ao orientador pedag6gico/pedagogo providenciar o recolhimento em documento préprio dos
livros didaticos/literarios (paradidaticos) da escola e de todo material pedagogico e verificar na
rede as demandas para (re) distribuicdo com registro documental;

A Comissdo podera aplicar medidas, quando necessario, com fundamento em normas e outros

preceitos legais vigentes.

Paragrafo unico: Apos finalizagdo do processo fica a cargo do Departamento de Inspe¢do/Supervisao

de Ensino a expedicdo da documentacdo escolar discente verificada a regularidade de seus estudos e
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respeitados os dispositivos legais vigentes;

CAPITULO 1
DA SISTEMATICA DO RECOLHIMENTO

Art. 37 - Durante o processo de recolhimento, a comissdo procedera ao levantamento de documentos,

agrupando-os e listando-os em ordem cronoldgica ou numericamente crescente, quando for o caso:

a.

Documentos referentes a situacdo legal da instituicdo, com indicacdo das datas das respectivas
publicacBes: Autorizacdo de Funcionamento da Escola, Autorizacdo de Cursos, Matriz(es)
Curricular(es), Documentacdo da Equipe Técnica (gestor, gestor-adjunto e secretario) e outros
porventura existentes;

Pastas Individuais de Alunos, observada a ordem alfabética, independente de série/ano de
escolaridade ou fase e cursos aplicados na unidade escolar;

Arquivos escolares: Livros de Matriculas, de Atas e de Resultados Finais; Atas de Conselho de
Classe, Termos de Visita do Supervisor de Ensino e do Orientador Pedag6gico/Pedagogo; Diarios
de Classe, Livro de Atas de Reunibes de Pais, Livro de Transferéncia, Censo Escolar, Mapas de
Merenda e outros documentos pertinentes aos departamento/divisdes responsaveis pelo
recolhimento;

Elaborar relagéo unica de alunos, em ordem alfabética;

Proceder, se necessario, a incineracdo de documentos conforme legislagdo municipal, se houver.

Art. 38 - A Comissdo devera relacionar em 02 (duas) vias do relatorio de acervo que recolher.

8 1° - Cada via sera assinada por todos os membros integrantes da Comissao.

§ 2° - Uma via acompanhard o acervo que devera ser encaminhado ao Departamento de

Inspecdo/Supervisdo de Ensino para arquivamento; outra via ficara anexada no processo de recolhimento

juntamente com uma cépia do Relatério especificado no artigo seguinte.
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83° - Apos essa etapa, a Comisséo providenciard o Relatorio de Recolhimento conforme anexo 1V.

CAPITULO 11l
DO RELATORIO E DO ATO DE PARALISACAO

Art. 39 - O acervo recolhido pela Comissdo, com observancia na presente Deliberacdo, devera ser
acompanhado de Relatério de Recolhimento de Acervo (Anexo 1V) do qual constardo, obrigatoriamente,
0S seguintes itens:

a. ldentificacdo da Comissdo de Recolhimento, com os nomes de seus membros, matriculas e cargos,
indicacdo do Ato, da data e 6rgdo responsavel pela designacao, bem como da data de publicacao
no Diario Oficial do Municipio;

b. Identificacdo do estabelecimento de ensino paralisado, inclusive com endereco(s) completo(s),
enfocando seu aspecto legal no que diz respeito a: atos autorizativos da escola e do(s) curso(s)
oferecido(s), com indicacdo de etapa(s) e/ou modalidade(s) de ensino ministrado(s);

c. ldentificacdo do Gestor, do Gestor-Adjunto e do Secretario ou Responsavel pela Secretaria, com
respectivas nomeagoes;

d. Histdrico dos fatos que motivaram a medida de paralisacéo;

e. Exposicdo minuciosa das condi¢cdes em que foi encontrado o arquivo, das medidas tomadas para
protecdo da integridade do mesmo e dos procedimentos seguidos com vistas a regularizacdo da
vida escolar dos alunos, quando for o caso;

f.  Documentos do Art. 29 da presente Deliberacdo.

Art. 40 - A Comissao devera relatar em ObservacGes Finais, quaisquer circunstancias relevantes e nao

previstas nesta Deliberacdo, com o fim de orientar posterior diligéncia, se necessario.

Art. 41 - A Comissdo deverd encaminhar ao Conselho Municipal de Educacdo o processo de
encerramento, incluindo uma cépia dos itens especificados no Art. 29, juntamente com a Portaria de

nomeacdo da Comisséo de Recolhimento, o Relatdrio de Recolhimento e uma copia do relatorio do acervo
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recolhido.

Art. 42 - O Conselho Municipal de Educacao, de posse de todos 0s documentos pertinentes ao processo,
devera realizar analise e emitir parecer conclusivo, que serd encaminhado, via protocolo, & Prefeitura.

Esta ultima tera a responsabilidade de elaborar e publicar o Ato de Paralisa¢do da escola.

Art. 43 - Apo6s a publicacdo do Ato de Paralisacdo, o processo devera ser reencaminhado ao Conselho
Municipal de Educacdo com carga/recibo, para atualizacdo cadastral e encaminhamento a Secretaria
Municipal de Educacdo para arquivamento oficial da escola paralisada.

CAPITULO IV
DA EXTINCAO DE ESCOLA MUNICIPAIS

Art. 44 - A Secretaria Municipal de Educacao devera, no prazo de 60 (sessenta) dias antes do final do
periodo de 2 (dois) anos da paralisacdo temporaria, enviar ao Conselho Municipal de Educacdo, via oficio

a intencéo de reativagdo ou ndo da unidade escolar paralisada temporariamente.

Art. 45 - O Conselho Municipal de Educacdo devera analisar a situacdo em questdo e emitir parecer

proprio acerca da reativacdo ou ndo da unidade escolar e enviar, via protocolo para a Prefeitura Municipal

8§ 1°- No caso de reativacdo, 0 Gabinete procedera da seguinte maneira: em até 5 (cinco) dias Uteis, enviara
uma solicitacdo aos seguintes departamentos da Secretaria Municipal de Educacdo: Inspecdo/Supervisao
de Ensino, equipe de Orientacdo Pedagogica/Pedagogos, Divisdo de Recursos Humanos, Divisdo de
Patriménio e Almoxarifado, Conselho de Alimentacdo e Nutri¢do, e Divisdo de Transporte Escolar. Esses
departamentos terdo 10 (dez) dias uteis para conduzir suas avaliacOes e devolvé-las ao Gabinete da
Secretaria Municipal de Educacdo. Apds a analise das avaliacOes, a Secretaria de Educacdo emitira seu
parecer conclusivo em até 10 (dez) dias teis, conforme indicado no Anexo Ill, encaminhando-0 ao

Conselho Municipal de Educacdo para apreciacdo, que devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis
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8§ 2°- Em caso de parecer favoravel, o Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo publicara no Portal

da Transparéncia do Municipio a reativacdo unidade escolar paralisada temporariamente;

83°- Em caso de ndo reativacdo, e observada a impossibilidade de atender as possiveis necessidades
apontadas pelo Conselho Municipal de Educacédo, caso ocorra, 0 processo devera ter seguimento para a

extincdo da unidade escolar e perda do Ato Autorizativo.

Art. 46 - Nos termos desta lei, a unidade escolar que cessar suas atividades educacionais seré oficialmente
designada como 'paralisada’ até que o ato de extin¢do seja publicado no Portal da Transparéncia do

Municipio, a partir do qual sera entdo denominada como ‘extinta’.

Art. 47 - Apo6s a publicacdo do Ato de Extingdo, o processo deverd ser reencaminhado ao Conselho
Municipal de Educacdo com carga/recibo, para atualizacdo cadastral e enviado a Secretaria Municipal de

Educacao para arquivamento oficial da escola extinta.

TITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48 - A tramitacdo dos processos a que se refere a presente Deliberacdo obedecera ao seguinte
procedimento:
I.  Autuacdo do processo pelo 6rgdo competente - Secretaria Municipal de Educacao, plenamente
instruido, nos moldes da presente Deliberacéo;
Il.  Providéncias cabiveis ao Departamento de Inspecao/Supervisdo de Ensino;

I1l.  Analise e parecer conclusivo do Conselho Municipal de Educacao de Cambuci-RJ.

Art. 49 - Apos a devida autorizacdo legal de funcionamento da unidade escolar ou ap0s afinalizacdo do
procedimento para extingdo de Escola Municipal, os processos deverdo ser arquivados na Secretaria

Municipal de Educagédo de Cambuci-RJ.
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Art. 50 - Todas as comissOes nomeadas pela Secretaria Municipal de Educacdo, para qualquer
procedimento previsto nesta Deliberacdo, deverdo ser publicadas no Portal da Transparéncia do

Municipio contendo a finalidade especifica.

Art. 51 - E vedada a criagdo, paralisacio, encerramento e extingao de escolas, bem como implantagio e
suspensdo de etapa(s) e/ou modalidade(s) de ensino sem Ato Autorizativo do 6rgdo competente e sua

publicacdo no Portal de Transparéncia do Municipio.

Art. 52 - Os casos omissos serdo encaminhados ao Conselho Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ

para analise e parecer conclusivo.

Art. 53 - Esta Deliberacdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogada a Deliberagdo N°

01/2021 e as disposi¢des em contrario.

SALA DAS SESSOES DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAMBUCI-RJ, os

membros do Conselho Municipal de Educacdo confirmam e aprovam a Deliberacdo, assinando-a em
/ /

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)
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(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)

(nome do membro e cadeira que ocupa)
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ANEXO |

Parecer do Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo de Cambuci-Rj - Implantacdo de
Etapas/Modalidade(s) de Ensino em Escolas Municipais jé criadas na Rede Municipal de Ensino de

Cambuci-Rj

PROCESSO N°:
UNIDADE ESCOLAR:
ETAPA/MODALIDADE(S) PRETENDIDA(S):

Parecer conclusivo do Secretario(a) Municipal de Educagéo

Apds andlise dos pareceres do Departamento de Inspecdo/Supervisdo de Ensino, equipe da Orientagédo
pedagdgica/Pedagogos, Departametos de Recursos Humanos, Conselho de Alimentacdo e Nutrigéo,

Departamento de Transporte escolar, eu ,

respondendo pela cadeira de Secretario(a) de Educagdo de Cambuci-RJ, julgo (proceder ou ndo proceder)
a IMPLANTACAO de ETAPA/MODALIDADE DE ENSINO na unidade escolar

situada a
: haja

vista

E, sendo assim, encaminho ao Conselho Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ para conhecimento e

aprovacao do pleito conforme registra o processo n°

Local, data e assinatura
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ANEXO 11

Parecer Do Gabinete Da Secretaria Municipal De Educacdo De Cambuci-Rj - Suspensdo temporaria de

Etapa /Modalidade(s) de Ensino em Escolas Municipais jacriadas Nesta Rede Municipal De Ensino.

PROCESSO N¢;
UNIDADE ESCOLAR:
ETAPA/MODALIDADE(S) A SEREM SUSPENSAS(S):

Parecer conclusivo do Secretario(a) Municipal de Educacéo

Apos analise dos pareceres do Departamento de Inspecéo/Supervisdo de Ensino, equipe da Orientacéo
pedagdgica/Pedagogos, Departametos de Recursos Humanos, Conselho de Alimentacdo e Nutrigéo,

Departamento de Transporte escolar, eu ,

respondendo pela cadeira de Secretario(a) de Educacdo de Cambuci-RJ, julgo (proceder ou ndo proceder)
a IMPLANTAQAO de ETAPA/MODALIDADE DE ENSINO na wunidade escolar

situada a

: haja

vista

E, sendo assim, encaminho ao Conselho Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ para conhecimento e

aprovacao do pleito conforme registra o processo n°

Local, data e assinatura
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ANEXO 111

Parecer Do Gabinete Da Secretaria Municipal De Educacdo De Cambuci-R]j - Reativacao da Suspensao
temporaria de modalidade(s) de Ensino em Escolas Municipais ja criadas Nesta Rede Municipal De

Ensino.

PROCESSO Ne:
UNIDADE ESCOLAR:
ETAPA/MODALIDADE(S) ASEREM REATIVADAS(S):

Parecer conclusivo do Secretario(a) Municipal de Educagéo

Apds andlise dos pareceres do Departamento de Inspecao/Supervisdo de Ensino, equipe da Orientacdo
pedagdgica/Pedagogos, Departametos de Recursos Humanos, Conselho de Alimentacdo e Nutrigéo,

Departamento de Transporte escolar, eu ,

respondendo pela cadeira de Secretario(a) de Educacdo de Cambuci-RJ, julgo (proceder ou ndo proceder)
a IMPLANTACAO de ETAPA/MODALIDADE DE ENSINO na unidade escolar

situada a
: haja

vista

E, sendo assim, encaminho ao Conselho Municipal de Educacdo de Cambuci-RJ para conhecimento e

aprovacao do pleito conforme registra o processo n°

Local, data e assinatura
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ANEXO IV

Relatério de RECOLHIMENTO DE ACERVO - Departamento de Inspecdo/Supervisdo de Ensino -
SMEC

IDENTIFICACAO

Unidade Escolar:

Municipio:

Endereco:

Ato Autorizativo ou Ato de Criacéo:

Modalidades oferecidas:

Gestor Escolar:

Nome, matricula:
Gestor Adjunto:

Nome, matricula:

Secretério Escolar (ou servidor responsavel pela Secretaria):

Nome, matricula:

DOCUMENTOS PERTINENTES

Relatorio de identificacao;

Copia da Portaria de Nomeacao da Comisséo de Recolhimento;
Termo de Recolhimento do Acervo Documental;

Relatério de esclarecimento;

Relagdo Geral do Acervo Recolhido;

Relagdo dos Diarios de Classe;

N o a s~ w D e

Relacdo Geral de Alunos;



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBUCI-RJ
CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO

ANEXO IV. 1

TERMO DE RECOLHIMENTO DO ACERVO DOCUMENTAL

Consetho Municipal de Educagdo
Cambuci - RJ

Aos  dias do més de do ano de a Comissdo abaixoassinada,
designada pela Portaria n.° , da Secretaria Municipal de Educacdo Cambuci-RJ,
publicada em , dando cumprimento ao que determina a Deliberacdo CME
n° , de , compareceu a (enderego) e na presenca do Gestor
Escolar , procedeu ao recolhimento do acervo documental do estabelecimento de

ensino para a Secretaria Municipal deEducacdo, ficando esta responsavel pela total

protecdo e retencdo deste material pelo tempo determinado porlei.

Cambuci-RJ, de

de

COMISSAO:

01(um) (nome e matricula) Dept® de Inspecdo /Superviséo de Ensino

01(um) (nome e matricula) da equipe de Orientacdo Pedagdgica/Pedagogo

01(um) (nome e matricula) Dept® de Recursos Humanos

01(um) membro da Divisao do Patriménio e almoxarifado;

01(um) membro do Conselho Municipal de Alimentagéo Escolar.

Gestor (nome, matricula e n° do Ato de nomeagé&o)
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RELATORIO DE ESCLARECIMENTO
Esclarecimento sobre o motivo do fechamento e exposi¢cdo minuciosa das condi¢cdes em que foi
encontrado o arquivo, das medidas tomadas para protecdo da integridade do mesmo, e dos procedimentos

seguidos com vistas a regularizacao da vida escolar dos alunos, quando for o caso:

COMISSAO:

01(um) (nome e matricula) Dept® de Inspecdo /Supervisdo de Ensino

01(um) (nome e matricula) da equipe de Orientacdo Pedagdgica/Pedagogo

01(um) (nome e matricula) Dept® de Recursos Humanos

01(um) membro da Diviséo do Patrimdnio e almoxarifado;

01(um) membro do Conselho Municipal de Alimentac&o Escolar.
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ANEXO IV. 3
ESTABELECIMENTO DE ENSINO:
RELACAO DO ACERVO DOCUMENTAL RECOLHIDO
g;gIIEEM DOCUMENTACAO SIM [NAO |QUANTIDADE OBSERVACAO.
01 Pastas Individuais dos Alunos
02 Diarios de Classe
03 Livros de Matricula
04 L_ivrgs de Atas dos Resultados
Finais
05 Outros livros:
06 Relacdo Geral de Alunos
07 Documentos do Corpo Docente
08 Termos de Visita
09 Regimento Escolar
10 Ata de Extincdo
11 Relatorio de Recolhimento
COMISSAO:

01(um) (nome e matricula) Dept® de Inspecdo /Supervisao de Ensino

01(um) (nome e matricula) da equipe de Orientacdo Pedagdgica/Pedagogo

01(um) (nome e matricula) Dept® de Recursos Humanos

01(um) membro da Diviséo do Patrimdnio e almoxarifado;

01(um) membro do Conselho Municipal de Alimentac&o Escolar.
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UNIDADE ESCOLAR:
RELACAO GERAL DOS ALUNOS EM ORDEM ALFABETICA

N° Ordem |NOME DOS ALUNOS

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20 (...)
Observagdes Finais:

COMISSAO:

01(um) (nome e matricula) Dept® de Inspecédo /Supervisao de Ensino

01(um) (nome e matricula) da equipe de Orientacdo Pedagogica/Pedagogo

01(um) (nome e matricula) Dept® de Recursos Humanos

01(um) membro da Diviséo do Patriménio e almoxarifado;

01(um) membro do Conselho Municipal de Alimentacéo Escolar.

Gestor (nome e Matricula)



