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PORTARIA SMEC N° 011 de 23 de de outubro de 2026.

Estabelece normas, procedimentos e critérios para a
realizacdo da matricula, renovacdo de matricula,
transferéncia e organizacao da oferta de vagas nas Unidades
Escolares da Rede Municipal de Ensino de Cambuci/RJ para

0 ano letivo de 2027, e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(;AO DE CAMBUCI/RJ, no uso de suas
atribuicoes legais e,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 205 a 214 da Constituicdo Federal, com as
alteracdes promovidas pela Emenda Constitucional n° 59, de 11 de novembro de 2009,
especialmente quanto a obrigatoriedade da educacdo bésica dos 4 (quatro) aos 17
(dezessete) anos de idade;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990 - Estatuto da Crianca
e do Adolescente - ECA;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°9.394, de 20 de dezembro de 1996 - Lei de Diretrizes
e Bases da Educacdo Nacional - LDB, especialmente os dispositivos referentes a Educacéao
Infantil, ao Ensino Fundamental, a Educacédo de Jovens e Adultos, a Educacdo Especial, a
matricula e a organizacdo da Educacédo Basica;

CONSIDERANDO o inciso 1V do art. 31 da Lei n°12.796 de 04 de abril de 2013 que
trata da obrigatoriedade do controle da frequéncia dos alunos da pré-escola (4 e 5 anos de
idade);

CONSIDERANDO a Resolucdo n° 02 de 09 de outubro de 2018 do MEC/CNE/Céamara
da Educacdo Bésica que tratam do corte etario;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.146, de 6 de julho de 2015 - Lei Brasileira de
Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia;

CONSIDERANDO a Lei Federal n°14.640, de 31 de julho de 2023, que institui o Programa
Escola em Tempo Integral,

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 15.388, de 2026, que institui o Plano Nacional de
Educacéo - PNE, especialmente as disposices relativas a ampliacdo da oferta de educagéo

integral em tempo integral;
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CONSIDERANDO a Portaria MEC n° 605, de 29 de agosto de 2025, que dispde sobre as
diretrizes para a criagdo de matriculas em tempo integral na Educacdo Béasica no &mbito do
Fundeb, com as alteracfes posteriores;

CONSIDERANDO as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagéo Infantil, para o
Ensino Fundamental, para a Educacdo Especial e para a Educacéo de Jovens e Adultos;
CONSIDERANDO a Base Nacional Comum Curricular - BNCC e as normas
complementares aplicaveis a organizacao curricular da Educacao Basica;
CONSIDERANDO as normas do Conselho Nacional de Educacéo, do Conselho Estadual
de Educacéo do Rio de Janeiro e do Conselho Municipal de Educagédo de Cambuci;
CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o direito de acesso, permanéncia,
aprendizagem, incluséo, equidade e continuidade do percurso escolar dos estudantes da Rede
Municipal de Ensino;

CONSIDERANDO a necessidade de organizar o processo de matricula para o ano letivo
de 2027 de forma transparente, democréatica, impessoal e adequada a capacidade de
atendimento das unidades escolares.

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e procedimentos relativos ao
ingresso e permanéncia dos alunos nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino
para o ano de 2027;

CONSIDERANDO a importancia de bem informar e esclarecer as familias sobre todas
as questdes gque envolvem o atendimento dos alunos nas unidades escolares municipais

facilitando o processo de inclusdo e permanéncia.

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS - DO DIREITO A MATRICULA

Art. 1° - Estabelecer normas, procedimentos e critérios para a realizacdo da renovacéao de
matricula, matricula nova, transferéncia interna, transferéncia de estudantes oriundos de
outras redes de ensino, preenchimento de vagas remanescentes e organizagdo da oferta de
vagas nas unidades escolares integrantes da Rede Municipal de Ensino de Cambuci/RJ, para
0 ano letivo de 2027, observados 0s prazos e procedimentos estabelecidos no cronograma

constante do Anexo | desta Portaria.
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8 1° - Ficam autorizados, no ambito da Rede Municipal de Ensino de Cambuci/RJ, 0s
procedimentos de renovacdo de matricula, matricula nova e transferéncia interna,
destinados aos estudantes matriculados no ano letivo de 2026 e aos demais interessados,
conforme a modalidade de matricula e a disponibilidade de vagas, observados os
periodos, critérios e procedimentos estabelecidos no cronograma nesta Portaria Anexo |
desta Portaria.

8 2° - A auséncia do responsavel durante o periodo destinado a renovagdo de matricula

devera ser registrada pela unidade escolar, que adotara as providéncias necessarias para

garantir a continuidade da escolarizagéo.

8§ 3° - No ato da renovacao de matricula, a gestdo da Unidade Escolar devera:

. Assegurar a atualizacdo dos dados cadastrais do estudante;

Il.  De seu responsavel legal;

I11.  Conferéncia atualizagdo dos documentos constantes da ficha de matricula,
especialmente endereco residencial, numeros de telefone e demais meios de
contato.

8 4° - A gestdo da Unidade Escolar devera orientar o responsavel legal quanto a

necessidade de comunicar a escola, durante o ano letivo, qualquer alteracdo nos dados

cadastrais ou na documentacdo do estudante, mantendo os registros escolares
devidamente atualizados.

Art. 2° - Autorizar a matricula nova para a Educacdo Infantil(Creche e Pré-escola),

Ensino Fundamental (Anos Iniciais e Anos Finais) e Educacdo de Jovens e Adultos a

alunos provenientes de outras redes de ensino, publicas ou privadas, ou de outros

municipios que estdo fixando residéncia no municipio de Cambuci/RJ, observada a

disponibilidade de vagas e a etapa, modalidade ou ano de escolaridade correspondente,

conforme periodo previsto no anexo.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Educacdo de Cambuci/RJ, divulgara o

cronograma da renovagdo de matriculas, matriculas novas e transferéncias internas por

meio de anuncio via diferentes meios de comunicagdo, e informacbes afixadas na
recepcdo das Unidades Escolares e da propria SMEC ao publico interessado.

Art. 3°- Compete a equipe de Supervisdo de Ensino, supervisionar e acompanhar todo o

processo de rematricula e matricula novas e das transferéncias internas nas unidades

escolares da rede municipal de ensino de Cambuci/RJ.
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Art. 4°- O planejamento e a definicdo de vagas para matricula deverdo obedecer a
legislacdo vigente e ao tamanho fisico de cada sala de aula.

Art. 5° - Fica vedado o condicionamento da rematricula, matricula nova ou transferéncia
interna ao pagamento de taxa de contribuicdo ou qualquer outra exigéncia de ordem
financeira e material, inclusive aquisi¢do de uniforme, material escolar e/ou carteira de
identidade escolar.

Art. 6° - A gestdo escolar devera zelar pela fidedignidade na coleta das informacdes e
registros dos documentos, na corre¢do dos dados necessarios a rematricula e matriculas
novas, sendo exigido do responsavel legal toda documentacédo pertinente a matricula.

§ 1° - E dever da unidade escolar, no ato da matricula de crianca ou estudante publico-
alvo da Educacdo Especial, realizar o acolhimento e o registro das informacoes
necessarias a identificacdo de suas necessidades educacionais especificas, podendo
solicitar, quando disponivel, documentacdo comprobatdria da deficiéncia, transtorno do
espectro autista ou altas habilidades/superdotacédo, inclusive laudo médico ou outro
documento pertinente.

8 2°- A documentacdo referida no paragrafo anterior devera ser apresentada ao pedagogo
para as orientacdes aos professores e possivel encaminhamento a equipe multiprofissional
da SMEC.

8 3°- A ndo apresentacdo do laudo médico pelos responsaveis do aluno pablico-alvo do

AEE ndo impossibilitara de realizar a matricula.

CAPITULO I
EDUCACAO ESPECIAL

Art. 7° - Entende-se por educacdo especial, para os efeitos desta Lei, a modalidade de
educacéo escolar oferecida preferencialmente na rede regular de ensino, para educandos
com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou
superdotacéo.

Art. 8° - Aos alunos com deficiéncia sera assegurado atendimento prioritario, nos termos
da Lei Federal n® 13.146, de 6 de julho de 2015 - Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa
com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia), observadas as normas

educacionais vigentes.
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Paragrafo Unico - A comprovacdo da deficiéncia, quando necesséria para fins de
registro, planejamento e oferta dos recursos e servicos de apoio educacional
especializado, podera ser realizada mediante documentacdo disponivel, inclusive laudo
médico, ndo constituindo sua auséncia impedimento para a efetivagdo da matricula ou
para a garantia dos direitos educacionais do aluno.

Art. 9° - A matricula dos estudantes publico-alvo da Educacao Especial sera assegurada
nas classes comuns do ensino regular, garantindo-se os recursos de acessibilidade e os
servicos de apoio necessarios, conforme suas necessidades educacionais especificas e a
legislagéo vigente.

Art. 10 - E vedada a recusa de matricula de estudante em razdo de deficiéncia, transtorno
do espectro autista, transtorno do desenvolvimento, altas habilidades ou superdotacdo,
bem como qualquer forma de discriminacdo ou restricdo ao acesso, a permanéncia, a
participacao e a aprendizagem.

Art. 11 - A unidade escolar devera adotar as medidas necessarias para assegurar a
acessibilidade, a participacéo, a aprendizagem e o desenvolvimento do estudante publico-
alvo da Educacdo Especial, mediante a oferta dos recursos de acessibilidade, servigos de
apoio e demais medidas educacionais necessarias, observadas as especificidades de cada
estudante.

Art. 12 - O aluno que apresente necessidades educacionais especiais que o impossibilite
de frequentar a escola e requeira atencao individualizada, em funcdes de suas condicGes
especificas, ndo sendo possivel a sua frequéncia em classe regular, este tera suas faltas
justificadas mediante documento(s) que respalde(m) suas faltas, tais como: atestado
médico, laudo médico, relatério biopsicossocial, relatério do atendimento domiciliar ou

hospitalar.

CAPITULO Il
EDUCACAO INFANTIL

Art. 13 - A matricula nas unidades escolares que ofertam Educacdo Infantil sera realizada
durante todo o ano letivo, observada a existéncia de vagas, a faixa etaria correspondente,
os critérios estabelecidos nesta Portaria e a legislacdo educacional vigente.

8 1°- A matricula podera ser efetivada em qualquer periodo do ano letivo, inclusive para
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criangas provenientes de outras redes de ensino ou de outros municipios, mediante a
disponibilidade de vaga na unidade escolar e observados o0s procedimentos
administrativos estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educacéo.
8§ 2° - Na ficha de matricula (anexo I1), devera ser registrado além dos dados cadastrais
exigidos, se 0 mesmo possui irmao em idade escolar na rede municipal de ensino.
8 3° - Caso a familia tenha efetuado a matricula e, ndo se interesse pela vaga adquirida na
unidade escolar, a desisténcia deve ser formalizada pelos pais ou responsavel legal a
gestdo da Unidade Escolar no PRAZO MAXIMO DE 10 DIAS.
8§ 4° - A transferéncia de alunos de Creche ou Pré-escola devera ser feita por meio de
Protocolo de transferéncia (anexo 1V).
8 5° - Para ingresso na Pré-Escola, deverdo ser matriculadas as criangas que tenham 4
(quatro) anos completos ou que completem 4 (quatro) anos até dia 31 (trinta e um) de
marco do ano em que ocorrer a matricula.
Art. 14 - As turmas nas Creches da Rede Publica Municipal deverdo ser formadas
conforme segue:
I.  Bercario I: para criancas de 0 (zero) a 11 meses e 29 dias;
Il.  Bercério IlI: para criancas com 01 (um) ano completo ou a completar até 31 de
marco do ano em que ocorrer a matricula;
I11.  Maternal I: para criancas com 02 (dois) anos completos ou a completar até 31 de
mar¢o do ano em que ocorrer a matricula;
IV. Maternal Il: para criancas com 03 (trés) anos completos ou a completar até
31 de mar¢o do ano em que ocorrer a matricula.
Art. 15 - As turmas da Pré-Escola da rede publica municipal deverdo ser formadas
conforme segue:
I.  Pré-|I: para criancas de 04 (quatro) anos completos ou a completar até 31 de
margo do ano em que ocorrer a matricula;
Il.  Pré - IlI: para criangas de 05 (cinco) anos completos ou a completar até 31 de
marco do ano em que ocorrer a matricula.
Art. 16 - As turmas da Educacéo Infantil (Creche e Pré-Escola) deverdo ser compostas
por quantitativo maximo de alunos conforme segue:
I.  Bergério I: 15 alunos;

Il.  Bergério Il: 15 alunos;
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I11.  Maternal I: 20 alunos;

IV.  Maternal I1: 20 alunos,

V.  Pré-l: 25 alunos
VI.  Pré-1I: 25 alunos.
Paragrafo Unico: A capacidade de vaga por turma variara de acordo com o espago fisico
oferecido pela unidade escolar que devera atender ao que dispde o art. 6° desta Portaria.
Art. 17 - Em caso de absoluta excepcionalidade, visando a acomodacédo da demanda e
garantir o direito a educacdo, a unidade de ensino, podera multisseriar turmas de Bercario
(I e I1), Maternal (I e Il) e Pré-Escola (I e Il), sob a orientacdo e supervisdo do
departamento de Superviséo de Ensino da SMEC.
Art. 18 - Apos o processo de rematricula, as vagas remanescentes serdo oferecidas para

as matriculas novas, conforme prevé o cronograma - Anexo | desta Portaria.

CAPITULO IV
DO ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 19 - O Ensino Fundamental, com duracdo de 9 (nove) anos, sera organizado de
acordo com a legislagdo nacional, estadual e municipal vigente.
Art. 20 - Para ingresso no Ensino Fundamental a crianca devera ter a idade minima de 6
(seis) anos completos, ou a completar até 31 (trinta e um) de marco do ano em que
ocorrer a matricula.
Art. 21 - As turmas do ensino fundamental (parcial) poderdo ser compostas pelo
quantitativo de alunos conforme se segue:
I.  1°ano de escolaridade = 25 alunos

Il.  2°a0 5° ano de escolaridade = 30 alunos
I11.  6°ao 9°ano de escolaridade = 35 alunos
Paragrafo Unico - A capacidade de vaga por turma variara de acordo com o espaco fisico
oferecido pela unidade escolar que devera atender ao que dispde o art. 6° desta Portaria.
Art. 22 - A multisseriagdo no ensino fundamental poderd ocorrer de acordo com a
realidade escolar apresentada (baixa demanda), respeitando a quantidade minima de

20(vinte) alunos em sala de aula e/ou espaco fisico.
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CAPITULO V
DA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS —EJA

Art. 23 - A rematricula e amatricula nova na Educacédo de Jovens e Adultos para o 1° e 2°
semestre do ano letivo de 2027 observardo o Cronograma de Matricula constante do
Anexo | desta Portaria e obedecera ao cronograma previsto.

Paragrafo Unico - A matricula na Educacéo de Jovens e Adultos podera ser efetivada
no decorrer do semestre letivo, desde que haja disponibilidade de vaga e seja observada
a organizacdo da oferta, bem como assegurada a frequéncia minima exigida pela
legislagdo educacional vigente.

Art. 24 - A Modalidade da Educacdo Jovens de Adultos devera observar a idade
minima de 15 (quinze) anos completos no ato da matricula no nivel de conclusdo do
ensino fundamental.

Art. 25 - Na auséncia de documentagdo comprobatoria da escolaridade anterior, a unidade
escolar adotard os procedimentos legais de classificacdo, avaliacdo ou regularizacao

necessarios.

CAPITULO VI
DA EDUCACAO EM TEMPO INTEGRAL

Art. 26 - A Rede Municipal de Ensino podera ofertar Educacdo em Tempo Integral, de
forma progressiva e conforme a disponibilidade de vagas, infraestrutura, profissionais da
educacdo, recursos pedagogicos e organizacdo das unidades escolares.

Art. 27 - A matricula em jornada de tempo integral sera destinada aos estudantes
regularmente matriculados na Rede Municipal de Ensino, observadas as etapas e
modalidades da Educacédo Béasica contempladas pela oferta, de acordo com a organizacéao
da unidade escolar e a disponibilidade de vagas.

Art. 28 - Para fins desta Portaria, considera-se matricula em tempo integral aquela em
que o estudante permanece na escola ou em atividades escolares por periodo igual ou
superior a 7 (sete) horas diarias ou 35 (trinta e cinco) horas semanais, durante todo o
periodo letivo, observadas as normas federais vigentes.

Art. 29 - As turmas do ensino fundamental (integral) poderdo ser compostas pelo
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quantitativo de alunos conforme se segue:

1° ano de escolaridade = 25 alunos
2° a0 5° ano de escolaridade = 30 alunos

6° a0 9° ano de escolaridade = 35 alunos

Paragrafo Unico - A capacidade de vaga por turma variara de acordo com o espago fisico

oferecido pela unidade escolar que devera atender ao que dispde o art. 6° desta Portaria.

Art. 30 - A Educacdo em Tempo Integral sera desenvolvida na perspectiva da formacao

integral do estudante, mediante a articulacdo entre os diferentes componentes

curriculares, conhecimentos, saberes, praticas pedagdgicas, atividades educativas,

culturais, esportivas, cientificas, sociais e dentre outras.

Art. 31 - A oferta de vagas em tempo integral observara:

l.

1.
1.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.

A existéncia de vaga;

A capacidade de atendimento da unidade escolar;
A organizacdo do projeto politico-pedagdgico;

A disponibilidade de profissionais da educacao;
As condicdes de infraestrutura;

a organizacao da jornada escolar;

As normas da Secretaria Municipal de Educagéo;

As disposicdes da legislacdo federal, estadual e municipal.

Art. 32 - Na existéncia de demanda superior ao numero de vagas disponiveis para 0

atendimento em tempo integral,

serdo observados critérios objetivos, previamente

divulgados pela Secretaria Municipal de Educacéo, tendo prioridade, sempre que possivel

e mediante comprovacao da situacdo, os estudantes:

l.
1.
1.
V.

VI.
VII.

Em situacdo de vulnerabilidade socioecondmica;

Em situacdo de risco ou vulnerabilidade social;

Acompanhados pelos servicos da rede de protecao social;

Integrantes de familias beneficiarias de programas de transferéncia de renda ou
outros programas sociais, observados os critérios legais;

Em situacdo de distorcao idade-ano;

Que necessitem de maior protecdo e acompanhamento durante o periodo diurno;
do

habilidades/superdotacao, observadas as condi¢Oes especificas de atendimento e

Com deficiéncia, transtornos desenvolvimento ou altas

(%)

SMEC
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acessibilidade;
VIIL.  Que possuam irmdo matriculado na mesma unidade escolar, quando compativel
com a organizacéo da oferta.
8 1°- A aplicacdo dos critérios previstos neste artigo ndo podera resultar em discriminagao
ou exclusdo do estudante.
8 2° - Os critérios de prioridade deverdo ser aplicados de maneira objetiva, transparente e
impessoal.
Art. 33 - A matricula em tempo integral ndo poderd implicar prejuizo a matricula do
estudante na etapa correspondente da Educacdo Bésica.
Art. 34 - A frequéncia do estudante na jornada de tempo integral devera ser registrada
conforme as normas de escrituracdo escolar e de frequéncia estabelecidas pela Secretaria

Municipal de Educacéo.

CAPITULO VII
DA EFETIVACAO DA MATRICULA

Art. 35 - A efetivacdo da matricula na Educacdo Bésica seré de responsabilidade do gestor
da unidade escolar e ocorrerd mediante o preenchimento da ficha de matricula e a
apresentacdo da documentacdo exigida nesta Portaria, dentro dos prazos estabelecidos no
cronograma de matricula constante do Anexo I, observadas as disposi¢fes da legislacao
educacional vigente:

I.  Ficha de matricula devidamente preenchida;

Il.  Certiddo de nascimento ou casamento do estudante, conforme o caso, mediante
apresentacdo do documento original para conferéncia e entrega de copia certiddo
de nascimento/casamento (original e copia);

1. 1 (uma) foto 3x4 atualizada;
IV. RG do estudante (original e copia);
V.  CPF do estudante (obrigatério) (original e copia);
VI.  Telefones para contato atualizados;
VII. RG e CPF (original e copia) do responsavel legal, no caso de estudante menor
de 18 anos;

VIIl.  Autodeclaragdo de cor/raca, mediante preenchimento do respectivo campo na
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Ficha de Matricula, observadas as categorias de classificacdo adotadas pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE e utilizadas pelo Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP no Censo
Escolar da Educacédo Bésica;

IX.  Laudo médico ou outro documento comprobatdrio da deficiéncia, caso o estudante
possua, preferencialmente o mais recente, para fins de registro e planejamento dos
recursos de acessibilidade, apoio e atendimento educacional especializado, nao
constituindo sua apresentacao condigdo para a efetivacdo da matricula;

X.  Comprovante de quitacdo com o Servico Militar, quando exigivel, para estudantes
do sexo masculino maiores de 18 (dezoito) anos, nos termos da legislagéo vigente.

XI.  Comprovante de realizacdo de exame médico clinico que ateste a aptiddo ou
indigue eventuais restri¢cBes para a pratica de atividades fisicas, quando exigivel,
para os estudantes matriculados no Ensino Fundamental, nos termos da Lei
Estadual n° 6.545, de 02 de outubro de 2013, assegurada a adocdo das atividades
apropriadas ao estudante, quando houver indicacdo médica;

XIl.  Cépia do Cartdo Nacional do Sistema Unico de Satde (SUS);

XIIl.  Copiado cartdo do Bolsa Familia (se possuir);

XIV.  Cépiado comprovante de residéncia do aluno atualizado (trés dltimos meses);

XV.  Protocolo de transferéncia;

XVI.  Historico Escolar original ou, provisoriamente, Declaracdo de Transferéncia,
Declaragdo de Escolaridade ou Declaragdo de Conclusdo, conforme o caso,
expedida pela dltima Unidade de Ensino frequentada pelo estudante, com data de
emissdo de até 30 (trinta) dias, devendo o Histérico Escolar ser apresentado
posteriormente, no prazo estabelecido pela Unidade Escolar ou pelo email da
instituicdo;

XVII.  Copiado Tipo Sanguineo (a Lei n° 7.608/17 torna facultativo);

XVIIl.  Copiado Cartdo de Vacina atualizado do aluno(a);

XIX. Declaracdo da Unidade Bésica de Saude - SUS informando a situacdo atual
devacinacdo da crianca juntamente com coépia do cartdo nacional do Sistema
Unico de Saude;

XX.  Documentagdo de escolaridade anterior, em caso de transferéncia, para a

matricula na etapa de ensino correta;
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8 1° - A apresentagdo da certiddo de nascimento do estudante constitui documento
necessario para a efetivacdo da matricula, devendo ser apresentada no ato da matricula,
ressalvadas as situacGes excepcionais devidamente justificadas e os procedimentos
previstos na legislagéo vigente.

8§ 2° - Na falta dos demais documentos exigidos no ato da matricula, a gestdo escolar daré
prazo de até 30 (trinta) dias para os Pais ou responsavel legal providenciarem a entrega na
unidade escolar.

8§ 3°- O descumprimento do prazo, levara a gestdo escolar a notificar a familia sobre o
prazo da entrega dos documentos obrigatorios, conforme descrito nessa Portaria.

8§ 4° - A notificacdo devera registrar os documentos pendentes e 0 prazo concedido para
sua regularizacdo, sem prejuizo das providéncias administrativas cabiveis previstas na

legislacdo vigente.

CAPITULO VIII
DA FREQUENCIA ESCOLAR

Art. 36 - A matricula assegura ao estudante o direito de frequentar regularmente as
atividades escolares, devendo a unidade escolar acompanhar sua frequéncia.

Art. 37 - As unidades escolares deverdo desenvolver acbGes de busca ativa e
acompanhamento dos estudantes em situacdo de infrequéncia ou risco de abandono
escolar, observadas as normas vigentes, ao aluno que acumular 10 dias de faltas
consecutivas ou alternadas dentro do bimestre/periodo sem justificativas
formais(acompanhadas de documentos que comprovem) e esgotadas todas as tentativas
da Unidade Escolar no que diz respeito ao contato com a familia e registro da
FICAI(alunos menores de 18 anos), art. 15 do Decreto Municipal 1323 de 18 de agosto de
2017. E por abandono o aluno que apds as a¢des para acompanhamento da infrequéncia
descritas, sem justificativa, ndo retornar a unidade escolar.

8 1°- Aos alunos maiores de 18 anos, infrequentes, depois de todas agdes tomadas pela
Unidade Escolar para que este permaneca os estudos, o gestor devera preencher a FAMI,
instrumento que identifica o aluno maior de dezoito anos infrequente, sua situacéo escolar
e as acOes adotadas pela escola para identificar as causas da sua infrequéncia e motiva-lo

para o retorno, sem amparo legal ou justificativa do préprio aluno ou de algum familiar.
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Art. 38 - O cancelamento da matricula dos alunos da educacéo infantil (Creche), podera
ser realizada ap0s o prazo maximo de 10 dias de faltas consecutivas ou alternadas no
bimestre/periodo e 0 ndo comparecimento dos pais ou responsavel legal dentro desse
prazo para justificar as faltas com documentacdo legal na unidade escolar, e esgotadas
todas as acOes referente ao Busca Ativa.

Art. 39 - Na Rede Municipal de Ensino, em conformidade com o Estatuto da Crianca e
do Adolescente - ECA e demais legislacdes vigentes, € assegurado o direito de acesso a
escola publica e gratuita, proxima a residéncia do estudante, observada a disponibilidade
de vagas e os critérios de organizacdo da Rede Municipal de Ensino.

Paragrafo Unico - Sera assegurada a vaga no mesmo estabelecimento de ensino para
irmdos que frequentem a mesma etapa ou ciclo da Educacdo Basica, observada a
disponibilidade de vagas e a organizacdo da Rede Municipal de Ensino, nos termos da

legislagéo vigente.

CAPITULO IX
DO PROCESSO DE MATRICULA

Art. 40 - Compete ao gestor escolar:
I.  Publicar o cronograma de rematricula e matricula na sua comunidade escolar,
realizando o chamamento publico;
Il.  Organizar os processos de rematriculas e matriculas novas na sua Unidade Escolar
conforme o anexo |, baseando-se no quadro de rematricula;

I11.  Preparar suas equipes para a realizacdo das rematriculas e matriculas novas,
respeitando e organizando os alunos por turma, conforme cronograma de horéario
interno da Unidade Escolar, destinado as matriculas;

IV. Zelar pela fidedignidade na coleta de informagfes e registros na Ficha de
Matricula do aluno, de modo a evitar a falta de informacgdes necessérias (telefone
e endereco atualizados e dentre outras);

Paragrafo Unico - Os gestores das unidades de ensino, bem como o secretarios escolares,

serdo responsaveis por garantir a efetivacdo da matricula e outros procedimentos

correlatos, exigindo a apresentacdo da documentagdo no ato da matricula, mantendo os

dados sempre atualizados.
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CAPITULO X
DA TRANSFERENCIA

Art. 41 - A transferéncia de estudantes entre unidades da Rede Municipal ou provenientes
de outras redes de ensino poderé ocorrer durante o ano letivo, observada a existéncia de
vaga.

Art. 42 - A unidade escolar devera assegurar os procedimentos necessarios para garantir
a continuidade dos estudos do estudante transferido.

Art. 43 - O estudante transferido devera ser matriculado no ano ou etapa correspondente
a sua trajetdria escolar, mediante analise da documentacao apresentada e observancia da

legislacdo vigente.

CAPITULO XI
DA ORGANIZACAO E DISTRIBUICAO DAS VAGAS

Art. 44 - A distribuicdo dos estudantes nas unidades escolares devera observar a
capacidade fisica, pedagodgica e administrativa de cada instituig&o.

Art. 45 - Seré priorizado, sempre que possivel, o atendimento do estudante em unidade
escolar proxima a sua residéncia, observada a existéncia de vaga e a organizacdo da Rede
Municipal de Ensino.

Art. 46 - Quando a unidade escolar procurada ndo possuir vaga, a Secretaria Municipal
de Educacdo deverd orientar a familia quanto as alternativas disponiveis na Rede
Municipal, buscando assegurar 0 acesso e a permanéncia do estudante.

Art. 47 - E vedada a formacdo de turmas em desacordo com os limites e critérios
estabelecidos pela legislacdo educacional e pelas normas do Conselho Municipal de
Educacéo.

CAPITULO XII
DOS CRITERIOS DE PRIORIDADE

Art. 48 - Quando a demanda por vagas em determinada unidade escolar ou modalidade

de atendimento for superior a capacidade disponivel, serdo observados critérios objetivos,
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transparentes e impessoais.
Art. 49 - Para fins de organizacao da demanda, poderéo ser considerados, nesta ordem:
I.  Criancas e adolescentes em idade de matricula obrigatdria na Educacéo Basica;
Il.  Estudante residente no Municipio, observada a é&rea de abrangéncia e a
proximidade da unidade escolar em relacéo a residéncia;

I11.  Irméos que frequentem a mesma etapa ou modalidade, garantindo-se, sempre que
possivel e nos termos da legislacdo, matricula no mesmo estabelecimento de
ensino;

IV.  Estudantes com deficiéncia, transtorno do espectro autista, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacdo, asseguradas as condicdes
de acessibilidade, inclusdo e atendimento educacional especializado, conforme a
legislacdo vigente;

V. Estudantes em situagdo de vulnerabilidade socioecondmica, especialmente
quando se tratar de oferta de educagdo em tempo integral;

VI.  Estudantes oriundos de outras unidades escolares da propria Rede Municipal, nos
casos de transferéncia ou continuidade de estudos;

VII.  Estudantes provenientes de outras redes de ensino ou de outros Municipios,
respeitada a disponibilidade de vagas;

VIII.  Nos casos em que a demanda exceder o nimero de vagas disponiveis, aplicacdo
dos critérios objetivos estabelecidos nesta Portaria e inclusdo em lista de espera,
observada a ordem de classificacdo e a transparéncia dos critérios utilizados.

Paragrafo Unico - Em nenhuma hipGtese os critérios de prioridade poderéo resultar em

discriminacdo ou impedimento de matricula por motivo de deficiéncia, condicao

socioeconbmica, raca, cor, sexo, religido, nacionalidade ou qualquer outra condicao

protegida pela legislacdo.

CAPITULO X1V
DA RESPONSABILIDADE DAS UNIDADES ESCOLARES

Art. 50 - Compete as direcOes das unidades escolares:
I.  Cumprir integralmente esta Portaria;

Il.  Garantir atendimento respeitoso e igualitario as familias;
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I1l.  Assegurar a realizagdo das matriculas;

IV.  Manter atualizados os registros escolares;
V.  Conferir a documentacéo apresentada;

VI.  Comunicar a Secretaria Municipal de Educacéo a existéncia de demanda superior

a capacidade da unidade;
VII.  Informar as familias sobre os procedimentos e prazos;
VIII.  Assegurar o atendimento aos estudantes publico-alvo da Educacgédo Especial;

IX.  Acompanhar a frequéncia escolar;
X.  Adotar providéncias diante de situagcdes de abandono ou infrequéncia;

XI.  Zelar pela transparéncia e impessoalidade no processo de matricula.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 51 - O Processo de efetivacdo de matriculas para o ano de 2027, inicia em 23/10/2026
e encerra em 28/11/2026 para organizacdo e fechamento do ano de 2025 e reabre em
fevereiro de 2026.

81° - O(A) responsavel legal devera efetivar a matricula de seu(s) filhos(as) na unidade
escolar mais proxima de sua residéncia, caso esta ndo possua vaga, a UE devera
redirecionar a outra unidade que tenha a vaga.

§ 2° - Nos casos de auséncia de histdrico ou documentacdo escolar, depois de esgotadas
todas as possibilidades, serdo adotados os procedimentos de classificacdo ou
regularizacdo previstos na legislacdo educacional e nas normas do Sistema Municipal de
Ensino.

§ 3° - As criancas que completarem 6 (seis) anos apds 31 de marco de 2027 deverdo
permanecer na Educacgdo Infantil - Pré-Escola, observada a legislacdo vigente, sendo o
disposto neste paragrafo aplicavel a matricula inicial, sem prejuizo da garantia de
continuidade do percurso escolar dos estudantes que ja possuam trajetdria escolar
regularmente constituida.

Art. 52 - Caso a renovacao ndo seja realizada dentro do prazo previsto nesta Portaria e/ou
ndo haja comparecimento do responsavel legal para assinar a rematricula, o discente ndo

sera integrado ao quadro de alunos do ano subsequente.
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8 1° - Esta rematricula ser& formalizada a partir da data da efetivacdo da mesma e caso a
familia ndo compareca ap6s o chamado do responsavel, o conselho tutetar sera informado.
8 2° - Esgotadas as tentativas de contato e convocacdo da familia ou do responsavel legal,
sem que haja comparecimento ou justificativa, a unidade escolar deverd adotar as
providéncias administrativas cabiveis e, quando caracterizada situacdo de possivel
negligéncia ou abandono escolar, comunicar o fato ao Conselho Tutelar, nos termos da
legislacdo vigente.
8§ 3°- A auséncia do responsavel legal para assinatura da rematricula ndo exime a unidade
escolar do dever de realizar as diligéncias necessarias para assegurar a continuidade da
trajetoria escolar do estudante e a protecdo de seu direito a educacao.
Art. 53 - A Secretaria Municipal de Educacdo podera expedir orientacGes
complementares necessarias ao cumprimento desta Portaria.
Art. 54 - O Conselho Municipal de Educacdo podera ser consultado quanto as questdes
de natureza normativa ou pedagdgica que envolvam a aplicacdo desta Portaria,
respeitadas suas competéncias legais.
Art. 55 - Os casos omissos nesta Portaria, serdo tratados na Secretaria Municipal de
Educacao de Cambuci/Departamento de Supervisdo de Ensino, observadas as normas do
Conselho Municipal de Educacéo e a legislacdo educacional vigente..
Art. 56 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo e revogada as
disposicdes contrarias.

Cambuci/RJ, 23 de outubro de 2026.

Ana Lucia Lessa Terra
Secretéria Municipal de Educacdo de Cambuci/RJ
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Rua Oscar Batista s/n° - Bairro Floresta - Cambuci - RJ SMEC
CEP.: 28430-339
ANEXO |
CRONOGRAMA DE REMATRICULA E MATRICULAS NOVAS
ETAPAS ACOES PERIODO
CONVOCACAO aos Pais ou Responsavel Legal a respeito da
I (re)matricula  nas CRECHES, PRE - ESCOLA, ENSINO 23/10/2026 a
FUNDAMENTAL e EJA, com prioridade os alunos da Educagdo 29/10/2026
Especial.
Matricula em Educacdo em Tempo Integral, conforme oferta e
. . S < 03/11/2026 a
I disponibilidade de vagas, com prioridade os alunos da Educacdo
. 11/11/2026
Especial.
Organizagdo de CRECHES, PRE - ESCOLA, ENSINO 03/11/2026 a
I FUNDAMENTAL e EJA na abertura de vagas para matriculas novas,
L « > 07/12/2026
com prioridade os alunos da Educacao Especial.
Matriculas novas (CRECHES, PRE - ESCOLA, ENSINO 13/11/2026 a
v FUNDAMENTAL e EJA (1°Semestre)), com prioridade os alunos da
< . 28/11/2026
Educacdo Especial.
\Y Preenchimento das vagas remanescentes 08/12/2026 em diante
VI Matriculas novas EJA (2°Semestre), com prioridade os alunos da 21/06/2027 a
Educacéo Especial. 28/06/2027
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ANEXO I

FICHA DE MATRICULA - ENSINO REGULAR

Unidade Escolar:

Nome do aluno(a):

Data de nasc.

ID/Censo:

CPF: RG:

]

Cor/Raga/Etnia: () Branca
Bolsa Familia: () Sim (

( )Negra ( )Parda ( )Amarela ( )Indigena ( )N.D.

)N&o N°do NIS:

Nacionalidade: Naturalidade: Tipo sanguineo:
Endereco:

Telefone(s):

Pai: Profisséo:
Mae: Profisséo :

Responsavel legal:

Renda familiar:

NuUmero de Pessoas da Familia:

Possui irmao(as) nesta Rede Municipal de Ensino ( ) SIM () NAO Quantos:

SAUDE

Apresenta alguma deficiéncia e/ou transtorno? ( ) SIM () NAO

Qual (is):

CID:

E alérgico (a):

Apresenta alguma intolerancia alimentar? Qual(is)?

Observagéo:

Responsavel legal pelo(a) aluno(a)

Gestor(a) Escolar/matricula

Secretario(a) Escolar/matricula
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Rua Oscar Batista s/n° -

CEP.: 28430-339

Bairro Floresta - Cambuci - RJ

SMEC

SITUACAO ESCOLAR

ASSINATURA
DATA DA ANO ANO DE ASSINATURA DO DO : ASSINATURA DO
(R!E) LETIVO ESCOLARIDA | RESPONSAVEL | RESPONSAVEL | SUPERVISOR(A)
MATRICULA DE LEGAL PELA (RE) DE ENSINO
MATRICULA
O Responséavel legal do aluno(a) matriculado, informa:
() Transferéncianadatade:  / / . Moativo:
() Abandono/evasdo nadatade: _ /__ / . Motivo:
() Cancelamentonadatade: _ /__ / . Motivo:

(Doenca cronica, falecimento, falta de incentivo dos Pais/responsavel legal, dificuldade de aprendizagem, dentre outras)
OBS: Em caso de abandono da Unidade Escolar, o Gestor(a) deve manter os registros da Busca Ativa na pasta do aluno(a).

Assinatura do Responsavel legal:



mailto:educacao@prefeituradecambuci.rj.gov.br

‘gﬁb PREFEITURA DE PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBUCI
}%E CAMBUCI SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO . )
oY)/ UNIKO, TRABALHO £ PROGRESSO educacao@prefeituradecambuci.rj.qov.br

Rua Oscar Batista s/n° - Bairro Floresta - Cambuci - RJ SMEC
CEP.: 28430-339

ANEXO 111

FICHA DE MATRICULA - EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS
Unidade Escolar:

Nome do aluno(a): Datadenasc. _ / /
ID/Censo: CPF: RG:

Cor/Raca/Etnia: ( )Branca ( )Negra ( )Parda ( )Amarela ( )Indigena ( )N.D.

Bolsa Familia: ( ) Sim () Né&o N° do NIS:

Nacionalidade: Naturalidade: Tipo sanguineo:

Endereco:

Telefone(s):

Pai: Profissao:
Mae: Profissao :
Responsavel legal: Renda familiar:

NuUmero de Pessoas da Familia:

Possui irm&o(as) nesta Rede Municipal de Ensino ( ) SIM ( ) NAO  Quantos:

SAUDE i
Apresenta alguma deficiéncia e ou transtorno? ( ) SIM () NAO

Qual (is):

CID:

E alérgico (a):

Apresenta alguma intolerancia alimentar? Qual(is)?

Observacdo:

Responsavel legal pelo(a) aluno(a)

Gestor(a) Escolar/matricula

Secretario(a) Escolar/matricula
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SITUACAO ESCOLAR

DATA DA ASSINATURA ASSINATURA DO ASSINATURA DO
(RE) ANO FASES( DO ) RESPONSAVEL SUPERVISOR(A)
MATRICULA LETIVO | LILIILIVeV) | RESPONSAVEL PELA’(RE) DE ENSINO
LEGAL MATRICULA
O Responsavel legal do aluno(a) matriculado, informa:
() Transferéncianadatade: _ / / . Motivo:
() Abandono/evasdo nadatade: /[ . Motivo:
() Cancelamento na data de: / / . Motivo:

(Doenga crénica, falecimento, falta de incentivo dos Pais/responsavel legal, dificuldade de aprendizagem, dentre outras)
OBS: Em caso de abandono da Unidade Escolar, o Gestor(a) deve manter os registros da Busca Ativa na pasta do aluno(a).
Assinatura do Responsavel legal:
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ANEXO IV
DECLARACAO DA SAUDE

Unidade Escolar:

Certifico que,

( ) Esta com a caderneta de vacinacgdo atualizada;
( ) Recebeu a profilaxia, dando seguimento a atualizacdo da caderneta de acordo com as

datas abaixo;

( )BCG; ( ) VARICELA;

( )HEPATITE A; ( ) TRIPLICE VIRAL;

( ) HEPATITE B; ( )DTP;

() PNEUMOCOCICA 10; ( )DT;

( ) PENTAVALENTE; () INFLUENZA,

( ) ROTAVIRUS; ( ) HPV(DE 9 A 14 ANOS);

( ) MENINGOCOCICA C; ( ) TETRA VIRAL;

( ) VIP; ( ) COVID ACIMA DE 06 MESES;
( ) VOP; ( ) DENGUE DE 10 A 14 ANOS.

( ) FEBRE AMARELA;

Outros(as) qual(ais)?

Cambuci/RJ, de de

UBS

Assinatura e carimbo do Profissional de Saude
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ANEXO V
PROTOCOLO DE TRANSFERENCIA
EDUCACAO INFANTIL/ ENSINO FUNDAMENTAL E EJA

Unidade Escolar:

N° do Protocolo:
Aluno (a):

Data de nascimento. / /

Ano de escolaridade:

Ano letivo:
NuUmero do ID: CPF:

NuUmero do Bolsa Familia:

) Promovido

) Cursando

) Aprovado(a)

) Reprovado(a)

) Evadido(a)

) Aprovado(a) com Progresséo:

NN NN AN N

O (a) aluno (a) devera ser matriculado (a) no (a):

() Bercario | ( )3°anoE.F. ( )IFaseEJA

() Bercério Il ( )4°ano E.F. () Il Fase EJA
() Maternal 1 ( )5°ano E.F. () Il Fase EJA
() Maternal 11 ( )6°ano E.F. ( ) IV Fase EJA
( )Prél ( )7°anoE.F. ( )V Fase EJA
( )Prélnl ( )8%anoE.F. ( ) VIFase EJA
( )1°anoE.F. ( )9%anoE.F ( )21°ano E.M.
( )2°anoE.F.

OBS: IMPRIMIR EM DUAS VIAS
Cambuci/RJ de de

Funcionario (a) - matricula
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ANEXO V

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA EFETUAR A MATRICULA
() Ficha de matricula, devidamente preenchida;
() Certidao de nascimento ou casamento do estudante, conforme o caso, mediante
apresentacao do documento original para conferéncia e entrega de cpia certidao de
nascimento/casamento (original e copia);
( )1 (uma) Foto 3x4;
( ) RG do estudante (original e copia);
( ) CPF do estudante (original e copia);
() Telefones para contato atualizados;
( ) Copia do Registro Geral (RG) do responsavel legal do aluno;
( ) Cépia do CPF do responsavel legal do aluno;
( ) Autodeclaracdo de cor/raga, mediante preenchimento do respectivo campo na Ficha
de Matricula, observadas as categorias de classificacdo adotadas pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica - IBGE e utilizadas pelo Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira - INEP no Censo Escolar da Educacgéo Basica.
( ) laudo médico ou outro documento comprobatério da deficiéncia, caso o estudante
possua, preferencialmente o mais recente, para fins de registro e planejamento dos
recursos de acessibilidade, apoio e atendimento educacional especializado, néo
constituindo sua apresentacdo condicdo para a efetivacdo da matricula;
( ) Comprovante de quitacdo com o Servico Militar, quando exigivel, para estudantes do
sexo masculino maiores de 18 (dezoito) anos, nos termos da legislagéo vigente.
() Comprovante de realizacdo de exame médico clinico que ateste a aptidao ou indique
eventuais restricbes para a pratica de atividades fisicas, quando exigivel, para os
estudantes matriculados no Ensino Fundamental, nos termos da Lei Estadual n° 6.545, de
02 de outubro de 2013, assegurada a adogédo das atividades apropriadas ao estudante,
quando houver indicacdo medica.
( ) Cépia do Cartdo Nacional do Sistema Unico de Sadde (SUS);
() Copia do Cartdo do Bolsa Familia (se possuir);
( ) Cdpia do comprovante de Residéncia atualizado do responsavel legal aluno(a);
( ) Protocolo de transferéncia;

() Documentacdo de Escolaridade (em caso de transferéncia) para a matricula na etapa
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de ensino correta (histérico ou declaragao de transferéncia);

( ) Historico Escolar;

( ) Ficha individual;

() Copia do Cartdo de Vacina atualizado ou Declara¢do da Unidade Bésica de Salde —
SUS informando a situagéo atual de vacinacédo da crianga;

Todos os documentos originais serdo devolvidos ao interessado no ato da Matricula, exceto

a Declaracéo de Escolaridade/Protocolo em Curso ou Hitdrico Escolar.

Cambuci/RJ, de de 20

Responsavel legal do aluno(a) Gestor(a) / Funcionério(a)
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