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PORTARIA SMEC N° 009 de 24 de setembro de 2026

Dispde sobre os critérios para escolha de turmas nas Unidades
Escolares da Rede Municipal de Ensino de Cambuci/RJ, para

o ano letivo de 2027.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, no uso de suas atribuicdes legais e,
CONSIDERANDO a necessidade de organizar procedimentos de controle dos recursos
humanos disponiveis para garantir o atendimento da demanda educacional existente na
Rede Municipal de Ensino de Cambuci;

CONSIDERANDO o planejamento pedagdgico-administrativo da Secretaria Municipal

de Educagdode Cambuci, referente ao funcionamento da dindmica educacional;

CONSIDERANDO a lotacdo dos servidores do magistério como ato administrativo

de competéncia da Administracdo Publica, condicionado as necessidades do

servico e aos critérios de oportunidade e conveniéncia administrativa,

CONSIDERANDO os principios constitucionais da transparéncia, os principios da

legalidade e da publicidade, da igualdade, da razoabilidade e da eficiéncia que norteiam

o0s atos da Administracdo Publica.

RESOLVE:

Art. 1° - Realizar o processo de escolha de turma para organizar os professores nas turmas

das Unidades Escolares da rede municipal de ensino para o ano letivo de 2027 que sera

realizado em conformidade com as normas estabelecidas na presente Portaria.

§ 1° - Cabera ao gestor(a) escolar:

I.  Informar aos profissionais da educacéo sobre a atualizacdo dos documentos para
escolha;
Il.  Lavrar a ata da escolha de turma. (anexo Il e/ou I11);

I11.  Realizar a escolha de turma de forma justa, coerente e transparente atendendo as
necessidades organizacionais da Unidade Escolar e apresentar a classificacdo dos
professores, conforma cronograma (anexo 1), sob orientacdo do Pedagogo e do
Supervisor de Ensino;

IV. Apresentar a classificagdo dos professores lotados na Unidade Escolar de sua
atuacdo conforme cronograma desta portaria.

8 2° - Havendo discordancia quanto ao resultado da classificacdo, o professor podera

interpor recurso, no prazo estabelecido no cronograma constante do Anexo | desta
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Portaria, mediante requerimento devidamente fundamentado e acompanhado da
documentacao comprobatdria pertinente.

8 3° - Apos a realizagcdo da escolha de turmas, caso algum profissional se sinta
prejudicado, poderd interpor recurso no prazo estabelecido no cronograma constante do
Anexo | desta Portaria, mediante requerimento devidamente fundamentado e
acompanhado da documentagdo comprobatdria pertinente.

a) Os recursos serdo analisados pela Equipe Técnica, Supervisdo de Ensino e pela
Orientacdo Pedagdgica da Secretaria Municipal de Educacao, que emitirdo parecer
devidamente fundamentado, pelo deferimento ou indeferimento do recurso,
observada a legislacdo vigente e os critérios estabelecidos nesta Portaria.

8§ 4° - Ao deferimento do recurso, cabera alteracdo na classificacdo prevista pela gestéo

escolar.

8 5° - Em caso de indeferimento do recurso, serd mantida a classificacao realizada pelo(a)

gestor(a) escolar, permanecendo inalterada a escolha de turmas, salvo determinacéo

fundamentada em sentido contrario, nos termos da legislac&o vigente.

8 6° - Os professores fardo sua escolha em sua Unidade de lotagéo.

8 7° - Apos a escolha, os professores excedentes, deverdo ser encaminhados a Secretaria

Municipal de Educacdo de Cambuci para remanejamento, no atendimento das

necessidades da SMEC.

Art. 2°- As Matrizes Curriculares das Escolas Publicas Municipais de Cambuci/RJ, serdo

0 parametro para o processo de alocacdo dos professores nas turmas.

Art. 3° - Ficam definidos os critérios de escolha interna nas Unidades Escolares desse

municipio, nessa ordem, a saber:

I.  Docentes admitidos por concurso publico;
Il.  Docentes permutados;

I11.  Docentes cedidos.

I - Anos Finais do Ensino Fundamental, respeitando as normas estabelecidas na Portaria

considerando a seguinte ordem:

I.  Concursado na area de atuagao;
Il.  Doutorado/Mestrado; (ndo cumulativo)

I1l1.  Po6s-Graduagdo Lato sensu na &rea de atuacdo; (ndo cumulativo)

IV. Formacdo Continuada, definida pelo Departamento Pedagdgico da SMEC e
ofertada pela Secretaria Municipal de Educacdo, devidamente comprovada

mediante certificado, considerando-se a respectiva carga horaria para fins de
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classificacéo;
V.  Maior tempo de servi¢o na Unidade Escolar;
VI.  Maior tempo de servi¢o na Rede Publica Municipal,
VIl.  Maior idade.
8 1°- O Professor | que ndo completar sua carga horéria na Unidade Escolar completara,
prioritariamente, em outra unidade escolar que apresente caréncia no componente
curricular em que atua ou areas afins.

Il - Anos Iniciais do Ensino Fundamental, respeitando as normas estabelecidas na

Portaria considerando a seguinte ordem:
I.  Admitidos por concurso publico;

Il.  Graduacdo em Pedagogia;

I11.  Doutorado/Mestrado; (ndo cumulativo)

IV. Pos-Graduacédo Lato Sensu na area de atuacao; (ndo cumulativo)

V.  Habilitacdo no Ensino Superior em Educacdo (normal superior ou equivalente);

VI. Formacdo Continuada, definida pelo Departamento Pedagdgico da SMEC e
ofertada pela Secretaria Municipal de Educacdo, devidamente comprovada
mediante certificado, considerando-se a respectiva carga horaria para fins de
classificacdo;

VII.  Maior tempo de servi¢o na Unidade Escolar;
VIIl.  Maior tempo de servigo na Rede Publica Municipal;

IX.  Maior idade.

111 - Na Educacdo Infantil (creche e pré escola), respeitando as normas estabelecidas

na Portaria considerando a seguinte ordem:
. Admitidos por concurso publico para a Educacdo Infantil;

Il.  Graduacdo em Pedagogia,;

I11.  Doutorado/Mestrado; (ndo cumulativo)

IV.  Pds-Graduacdo Lato Sensu na area de atuacdo (ndo cumulativo);

V. Formacdo Continuada, definida pelo Departamento Pedagdgico da SMEC e
ofertada pela Secretaria Municipal de Educacdo, devidamente comprovada
mediante certificado, considerando-se a respectiva carga horaria para fins de
classificagéo;

VI.  Maior tempo de servi¢o na Unidade Escolar;

VII.  Maior tempo de servigo na Rede Publica Municipal,
VIII.  Maior idade.
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8 2°- Os professores efetivos que possuirem formacdo em alfabetizac&o e/ou experiéncia
minima de 2 (dois anos), terdo prioridade para escolher turma de alfabetizacdo na
unidade que atua.

Art. 4° - Farédo parte da escolha de turma, os professores que se encontrarem em umas

das situacdes descritas abaixo:

I.  Aos professores em acimulo de matricula, destina-se escolher na Unidade de
lotacdo(em cada matricula);
Il.  Professores que encontram-se em cessdo intermunicipal atuando na Unidade;

I11.  Os professores em licenca maternidade;

IV.  Os professores em licenca prémio;

V.  Os servidores a servico da Secretaria Municipal de Educacdo néo terdo prejuizos
na contabilizacdo dos seus tempos na Unidade de lotacao;

VI.  Os profissionais do magistério que estiverem afastados de suas atividades por
motivo de atestado médico, no ano vigente, poderdo participar do processo de
escolha de turma, no dia e horério estabelecidos nesta Portaria, observados os
critérios e procedimentos nela definidos.

Art. 5° - Ndo fardo parte da escolha de turma, ficando assim, com as turmas que sobrarem

na Unidade Escolar:

l. De Licenca Médica;

Il. Estiverem em exercicio em outra Secretaria;

I Licenca sem vencimento;

V. Vacancia;

V. Professores que estiverem em exercicio da Gestdo Escolar;
VI.  Cedidos para outros municipios;
VII.  Licenca para acompanhamento.

Art. 6° - O professor em situacdo de readaptacdo funcional ndo participard do processo
de escolha de turma, devendo permanecer em exercicio nas atividades compativeis com
as atribuicdes e limitacOes estabelecidas em seu processo de readaptacdo, podendo ser
remanejado para outra unidade escolar ou setor da Secretaria Municipal de Educacéo, de
acordo com a necessidade do servico e observada a compatibilidade entre as atividades a
serem desempenhadas e as condigOes estabelecidas na respectiva readaptac¢ao funcional.
Art. 7° - Apoés a realizagdo da escolha na Unidade Escolar, caso sejam constatados
professores excedentes, o(a) Gestor(a) Escolar devera registrar a ocorréncia na ata de

escolha, conforme modelo constante do Anexo desta Portaria, ficando o servidor em
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exercicio na respectiva Unidade Escolar até sua convocacéo pela Secretaria Municipal de
Educacao para fins de remanejamento.
Paragrafo Unico - O remanejamento dos servidores excedentes serd realizado pela
Secretaria Municipal de Educacéo, observado o seguinte critério
. Maior tempo de efetivo exercicio na Rede Municipal de Ensino de Cambuci.

Art. 8° - Aos professores que se encontram sem lotacéo definitiva, nos termos da Portaria
SMEC n° 013/2024, de 17 de dezembro de 2024, devem procurar a Secretaria Municipal
de Educacdo para definigdo de sua lotacdo. Apos a definicdo da unidade de lotacéo, o
professor devera realizar a escolha de turma na respectiva unidade escolar, observados 0s
critérios e procedimentos estabelecidos nesta Portaria.
Art. 9° - Os casos omissos e as situagdes ndo previstas nesta Portaria seréo resolvidos,
conjuntamente, pelo Pedagogo e pelo Supervisor de Ensino da Secretaria Municipal de
Educacao deste Municipio, observada a legislacéo vigente.
Art. 10 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Cambuci/RJ, 24 de setembro de 2026

Ana Lucia Lessa Terra

Secretaria Municipal de Educacdo de Cambuci
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SMEC

ANEXO |
CRONOGRAMA

25/09/2026 a 09/10/2026

Atualizacdo de documentos na Unidade Escolar pelo gestor(a)

19/10/2026

Divulgacéo da classificacao pelo gestor(a) na U.E.

20/10/2026 e 21/10/2026

Interposicao do recurso ao gestor(a) na U.E.

22/10/2026

Analise e divulgacdo do(s) recurso(s) pelos gestores

23/10/2026

Pré escolha com o gestor(a) - (Presencial e/ou remoto) em todas as unidades

26/10/2026 e 27/10/2026

Periodo de escolha nas Unidades com os gestores

29/10/2026

Interposicao de recursos aos Pedagogos e Supervidores

30/10/2026 Julgamento dos recursos pelos Pedagogos e Supervidores
03/11/2026 Devolutiva dos julgamentos de recursos aos gestores
06/11/2026 Devolutiva do gestor sobre a atualizacdo da escolha
09/11/2026 Resultado final

A partir de 10/11/2026

Escolha na SMEC dos professores que excedentes em suas U.E.s
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SMEC

A0S dias do més de

Escolar

ANEXO II
ATA DE ESCOLHA DE TURMA

lotados nessa unidade de ensino para realizarem a escolha de turma para o ano de

o(a) gestor(a) escolar da Unidade

convocou 0s professo res

obedecendo a classificacdo nominal de acordo com os critérios previstos em Portaria, e apds a escolha surgiu o

seguinto resultado.

Turma

Turno

Professor(a)

Assinatura

Gestor(a) Escolar:

Observagoes:
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SMEC

ANEXO Il
ATA DE ESCOLHA DE TURMA
Aos dias do més de do ano, o(a) gestor(a) escolar da Unidade Escolar

convocou os professores lotados nessa unidade de ensino para realizarem a escolha de turma para o ano de

, obedecendo a classificacdo

nominal de acordo com os critérios previstos em Portaria, e apds a escolha surgiu o seguinto resultado.

Carga Carga
Regente 6° Ano Regente 7° Ano Regente 8° Ano

ComponenteCurricular | horaria | horaria
Turma 600 Turma 700 Turma 800

anual semanal

Regente 9° Ano
Turma 900

Lingua Portuguesa 160 04
Redacdo, Praticas de
: : 80 02
Leitura e Escrita
Arte 80 02
Educacdo Fisica 80 02
Lingua Inglesa 80 02
Matematica 160 04
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SMEC

RPM e Raciocinio

- 80 02
Ldgico
Ciéncias 120 03
Geografia 120 03
Historia 120 03
Ensino Religioso 40 01

Gestor(a) Escolar:

Observagoes:
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SMEC

ANEXO IV

QUADRO PARA CLASSIFICACAO

N Especializacdo [Especializacao )
Concursado p/ | Graduacdo em ; Cursos SMEC| Tempo |Tempo Servico
Nome do Professor(a) N ] Mestrado/ na area de ) Idade
area de atuacdo| pedagogia y *Horas Servico UE Rede
Doutorado atuacéo
Gestor(a) Escolar: Data: / /
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(¥ ]

SMEC

ANEXO V
QUADRO CLASSIFICATORIO

Turma

Turno

Professor Complementador

Quantidade de alunos

matriculados até a data da /

/

Gestor(a):

Data: / /




