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PORTARIA n° 66, de 04 de novembro de 2026.

DISPOE SOBRE 0]
RECADASTRAMENTO DOS
SERVIDORES PUBLICOS

ATIVOS DO MUNICIPIO DE
CAMBUCI/R] E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAMBUCI, MURILLO SILVA
DEFANTI, no uso de suas atribuicdes legais, e:

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos dados
cadastrais e funcionais dos servidores publicos municipais ativos, visando a
identificacdo, a regularizacdo dos registros e a manutencdo de informacdes
atualizadas sobre sua situagao funcional;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os mecanismos de
controle administrativo e de gestdo de pessoas, proporcionando maior
eficiéncia, seguranca e confiabilidade as informacfes mantidas pelo Municipio;

CONSIDERANDO a importancia da atualizacdo periédica dos
dados cadastrais para o adequado planejamento e execucado das politicas de
gestao de pessoas.

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o recadastramento cadastral e funcional dos
servidores publicos ativos da Administracdo Publica Municipal, direta e indireta,
do Poder Executivo de Cambuci/RJ, com a finalidade de atualizar e regularizar
seus dados cadastrais e funcionais.

Art. 2° O recadastramento serd realizado conforme as
disposicfes desta Portaria e os procedimentos estabelecidos pela Comissdo
Municipal de Recadastramento, devendo suas orientacdes ser divulgadas no
sitio eletrénico oficial da Prefeitura Municipal de Cambuci e afixadas nos murais
dos 6rgdos municipais.

Paragrafo unico. O recadastramento abrangera os servidores
ativos, inclusive aqueles cedidos ou colocados a disposicao de outros 6rgéos e
entidades, bem como o0s que se encontrem em regime de permuta, observadas
as particularidades de cada situacao funcional.

Art. 3° O periodo de recadastramento serd de 09 de novembro a
30 de novembro de 2026, no horario das 9h as 15h, na sede da Prefeitura
Municipal de Cambuci, situada na Praga da Bandeira, n° 120, Centro,
Cambuci/RJ.
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Art. 4° A Secretaria Municipal de Administracdo disponibilizara o

recadastramento itinerante nos distritos, conforme as seguintes datas, no
horéario das 10h as 16h:

| - Monte Verde (2° Distrito), no dia 09/11/2026, segunda-feira,
das 10h as 12h, na Escola Municipal Professora Zilnete Fernandes Motta;

Il - Cruzeiro (4° Distrito), no dia 09/11/2026, segunda-feira, das
13h as 16h, na Escola Estadual Municipalizada Ladislau Bousquet;

Il - S8o Jodo do Paraiso (3° Distrito), nos dias 10/11/2026 e
11/11/2026, terca-feira e quarta-feira, das 10h as 16h, na Escola Municipal de
Séo Joéo do Paraiso;

IV - Funil (5° Distrito), no dia 12/11/2026, quinta-feira, das 10h as
16h, na Escola Estadual Municipalizada Abud Daibes;

V - Trés Irmaos (6° Distrito), no dia 13/11/2026, sexta-feira, das
10h as 16h, na Escola Estadual Municipalizada Lara Vilela.

Art. 5° O recadastramento sera realizado mediante
comparecimento pessoal do servidor, apresentacdo da documentacdo exigida
e preenchimento do formulario proprio, conforme modelo constante do Anexo |
desta Portaria.

8 1° O formuléario devera ser preenchido durante o atendimento e
assinado pelo servidor perante o responsavel pelo recadastramento.

§ 2° Na impossibilidade de comparecimento pessoal, devidamente
justificada, a Comissdo Municipal de Recadastramento poderd analisar a
documentacdo comprobatéria e orientar quanto ao procedimento adequado
para a regularizacao cadastral.

Art. 6° Para a realizacdo do recadastramento, deverdo ser
prestadas todas as informac@es solicitadas no formulario constante do Anexo |,
mediante apresentacdo dos documentos pertinentes a situacdo cadastral e
funcional do servidor.

8 1° Deverdo ser apresentados os documentos originais e
respectivas copias, quando aplicaveis, conforme a relacdo a seguir:

| - documento oficial de identificagdo com foto;
Il - Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Il - titulo de eleitor;
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IV - certiddo de casamento, quando aplicavel, ou documento
comprobatério de separacéao judicial ou divorcio;

V - certiddo de nascimento, quando aplicavel,

VI - certificado de reservista, quando exigivel;

VII - comprovante de inscricdo no PIS/PASEP, quando aplicavel;
VIII - comprovante de residéncia atualizado;

IX - certificado ou diploma de conclusdo dos niveis de
escolaridade exigidos para o cargo ocupado;

X - carteira de registro profissional no respectivo conselho de
classe, quando exigivel;

XI - Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), para os ocupantes de
cargos ou fungdes que exijam habilitacao;

XIlI - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), quando
necesséria a atualizacdo dos registros;

XIII - certiddo de nascimento dos filhos e dependentes, conforme
a situacao cadastral e a legislacéo aplicavel;

XIV - CPF dos filhos e dependentes, quando necessario;
XV -1 (uma) fotografia recente, no formato 3 x 4.

8 2° A Comissdo Municipal de Recadastramento podera solicitar
documentos complementares, quando necessarios a comprovacdo ou a
atualizacao das informacg0es prestadas.

Art. 7° Fica constituida a Comissdo Municipal de
Recadastramento, composta pelos seguintes servidores:

| - Sara Gongalves Rocha Fonseca, matricula n® 62442927,
Il - Marlos Freitas Rodrigues, matricula n® 62442683,

[ll - Jean Werneck Bastos, matricula n® 61358205;

IV - Masttrangello Rocha Soares, matricula n® 6259553;

V - Alex de Oliveira Serra Campos, matricula n® 6259944,

VI - Nadia Araujo Gabriel, matricula n® 2000846.
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Art. 8° Compete a Comissao Municipal de Recadastramento:

| - coordenar e organizar 0s procedimentos necessarios a
realizacédo do recadastramento;

Il - divulgar as orientacdes pertinentes e acompanhar o
cumprimento das etapas do recadastramento junto as unidades
administrativas;

Il - conferir a documentacdo apresentada e verificar a
consisténcia das informacdes prestadas;

IV - convocar os servidores, quando necessario, para prestar
esclarecimentos ou apresentar documentacdo complementar;

V - registrar as pendéncias identificadas e orientar os servidores
quanto a sua regularizacao;

VI - comunicar a autoridade competente eventuais indicios de
irregularidades, para a adocdo das providéncias cabiveis, observada a
legislacdo aplicavel.

Art. 9° Os documentos apresentados deverao ser conferidos com
0s respectivos originais pela Comissao Municipal de Recadastramento ou pelo
agente responsavel pelo atendimento, registrando-se a conferéncia nos autos
ou no sistema utilizado para o procedimento, conforme as normas
administrativas aplicaveis.

Art. 10. O servidor que deixar de realizar o recadastramento no
prazo estabelecido devera apresentar justificativa a Comissdo Municipal de
Recadastramento e regularizar sua situagéo cadastral.

8 1° A auséncia de recadastramento podera ensejar a adogao das
medidas administrativas cabiveis, observados o devido processo legal, a prévia
notificacdo do servidor, a analise de eventual justificativa e a legislacdo
aplicavel.

§ 2° O servidor que, em razdo de doenca grave ou de outra
situacdo devidamente justificada, estiver impossibilitado de comparecer
pessoalmente devera apresentar, durante o periodo previsto no art. 3°,
justificativa acompanhada da documentacdo comprobatéria, para analise da
Comisséo.

8 3° Na hipdtese prevista no § 2°, o servidor devera regularizar
sua situacéo cadastral no prazo de até 10 (dez) dias, contados do término do
periodo de recadastramento ou, quando a impossibilidade persistir, a partir da
cessacao do impedimento, mediante orientacdo da Comisséao.
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Art. 11. O servidor responderd, na forma da legislacdo aplicavel,
pelas informacbes falsas ou inexatas prestadas e pelos documentos

apresentados no procedimento de recadastramento, sem prejuizo das medidas
administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 12. As duvidas e situacbes nao previstas nesta Portaria
deverdo ser encaminhadas a presidéncia da Comissdo Municipal de
Recadastramento, que podera submeté-las a apreciagdo da Secretaria

Municipal de Administracdo ou do 6rgdo competente, conforme a matéria.

Art. 13. A Comissdao Municipal de Recadastramento devera
apresentar relatorio final a Secretaria Municipal de Administracdo, no prazo
maéaximo de 30 (trinta) dias, contado do término do periodo de recadastramento,
contendo os resultados obtidos, as pendéncias identificadas e as providéncias
eventualmente necessarias.

Art. 14. Os casos omissos serdo analisados pela Comisséo
Municipal de Recadastramento e, quando necessario, submetidos a autoridade
competente para deliberacdo e adocdo das medidas cabiveis.

Art. 15. O recadastramento previsto nesta Portaria € obrigatorio
para todos os servidores publicos ativos abrangidos pelo art. 1°.

Art. 16. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo.
Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Cambuci/RJ, 04 de novembro de 2026.

Murillo Silva Defanti
Prefeito
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