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PORTARIA SMEC N2 007 de 04 de novembro de 2025

Dispée sobre os critérios para escolha de turmas nas.Unidades
Escolares da Rede Municipal de Ensino de Cambuci-RJ, para

o ano letivo de 2026.

A Secretaria Municipal de Educa¢ido de Cambuci-RJ, no uso de suas atribuigoes e,
CONSIDERANDO a necessidade de organizar procedimentos de controle dos recursos
humanos disponiveis para garantir o atendimento da demanda educacional existente na

Rede Municipal de Ensino de Cambuci;

CONSIDERANDO o planejamento pedagogico-administrativo da Secretaria Municipal
de Educacdode Cambuci, referente ao funcionamento da dinamica educacional;

CONSIDERANDO a lotacdo do servidor como Ato Discricionario da Administracao
Publica sujeita a critérios de oportunidade e conveniéncia,

CONSIDERANDO os principios constitucionais da transparéncia, da publicidade, da

igualdade, da razoabilidade e da eficiéncia que norteiam 0s atos da Administracao

Publica,
RESOLVE:

Art. 12 - Realizar o processo de escolha de turma para organizar os professores nas turmas
das Unidades Escolares da rede municipal de ensino para o ano letivo de 2026 que sera
realizado em conformidade com as normas estabelecidas na presente Portaria.

§ 1¢ - Cabera ao gestor(a) escolar:

I. Informar aos profissionais da educagdo sobre a atualizacao dos documentos para

escolha.

II. Lavrar a ata da escolha de turma. (Anexo II e/ou III).

[II. Realizar a escolha de turma de forma justa, coerente e transparente atendendo as
necessidades organizacionais da Unidade Escolar e apresentar a classificagao dos
professores, conforma cronograma (Anexo 1), sob orientagdio da Equipe
Pedagogica (Pedagogo(a) e Supervisor(a) de Ensino),

§ 2° - Havendo discordancia por parte do professor, este podera entrar com recurso, na

SMEC, no prazo, conforme cronograma (Anexo I), justificando com fundamentacao

documental.
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§ 3% - A equipe de técnica (Inspecao(a)/Supervisdo e Orientacao Pedagogica)

de Ensino

da Secretaria Municipal de Educagdo fara a analise do recurso fundamentado ¢

providenciara parecer (deferido ou indeferido).
§ 4° - Ao deferimento cabera alteracio na classificagao prevista pela gestao escolar.

§ 52 - Ao indeferimento cabera nulidade do recurso pelo(a) Inspelor(a)/Supervisor(a)

de Ensino, ndo havendo alteracao na classificag¢do prevista pelo gestor(a) escolar.

§ 6° - Os professores que sobrarem nas Unidades Escolares, quando da classificacao
realizada pelo(a) gestor(a) de acordo com os critérios desta portaria, deverao ser
encaminhados a Secretaria Municipal de Educagao de Cambucl para remanejamento, no
atendimento das necessidades da SMEC.

§ 7° - Aos Professores em actimulo de cargo, deverdo realizar a escolha em sua matricula
separadamente na Unidade Escolar de Lotagao.

Art. 2°- As Matrizes Curriculares das Escolas Pablicas Municipais de Cambuci-RJ, serao

o parametro para o processo de alocacao dos professores nas turmas.

Art. 3° - Ficam definidos os critérios de escolha interna nas Unidades Escolares desse
municipio, a saber:
[.  Docentes admitidos por concurso publico;
II.  Docentes permutados;
[II.  Docentes cedidos;
[ - Anos Finais do Ensino Fundamental, respeitando as normas estabelecidas na Portaria
considerando a seguinte ordem:
I.  Concursado na area de atuacio respeitando o ano do mesmo e a classificagao;
[I. Doutorado/Mestrado; (ndo cumulativo)
[1I. Pos-Graduacio Lato sensu na area de atuagao; (nao cumulativo)
[V. Formacdo Continuada oferecida pela Secretaria Municipal de Educagao em
2025, devidamente comprovado, por carga horaria;
V.  Maior tempo de servi¢o na Unidade Escolar;

V1.  Maior tempo de servi¢o na Rede Pablica Municipal;
VII.  Maior idade.
§ 1° - Nio sera contado como tempo de exercicio na Unidade Escolar o tempo exercido
em outra func¢do para fins de classificacdao no magisterio.
§ 22 . O Professor I que ndo completar sua carga horaria na Unidade Escolar completara,

prioritariamente, em outra unidade escolar que apresente caréncia no componente
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SMEC

curricular em que atua ou areas afins.

II - Anos Iniciais do Ensino Fundamental, respeitando as n

ormas estabelecidas na

Portaria considerando a seguinte ordem:

. Admitidos por concurso piblico respeitando o ano do mesmo € 4 classificacao;
II.  Graduacio em Pedagogia; (Pré-requisito nio pontuado)
[II. Doutorado/Mestrado; (nao cumulativo)
IV.  Pé6s-Graduacio Lato Sensu na area de atuagdo; (nao cumulativo)
V. Habilitacao no Ensino Superior em Educagao (normal superior ou equivalente):
VI. Formacdo Continuada oferecida pela Secretaria Municipal de Educacao em
2025, devidamente comprovado, por carga horaria;
VII.  Maior tempo de servigo na Unidade Escolar;
VIII.  Maior tempo de servico na Rede Publica Municipal;
[X.  Maior idade.

III - Na Educacao Infantil (creche e pre escola), respeitando as normas estabelecidas

na Portaria considerando a seguinte ordem:

. Admitidos por concurso piblico para a Educacdo Infantil;
[I. Graduacao em Pedagogia;
[II. Formacdo em Pés-Graduagao Lato Sensu na area de atuagao;
IV. Doutorado/Mestrado; (ndo cumulativo)
V. Poés-Graduacao Lato Sensu na area de atuagao (nao cumulativo);
VI. Formacdo Continuada oferecida pela Secretaria Municipal de Educacao em
2025, devidamente comprovado, por carga horaria;
VII.  Maior tempo de servi¢o na Unidade Escolar;
VIII.  Maior tempo de servigo na Rede Pablica Municipal;
[X. Maior idade.

§ 1¢- Aos professores, da Educagao Infantil (creche e pré-escola), Anos Iniciais do Ensino

Fundamental, que desejarem atuar como Professor Complementador (professor de 1/3)

deverio. no ato da reunido, solicitar escolha no final da listagem. No entanto, a fun¢ao de

Professor Complementador so podera ser preenchida quando nao houver mais turma sem

professor Regente Titular.

§ 22 - Os professores que possuirem formagao em alfabetizacao e/ou experiéncia minima
de (2 anos), terio prioridade para escolher turma de alfabetizagao na unidade que atua.

§ 32 - Nio sera contado como tempo de exercicio na Unidade Escolar o tempo exercido
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[V - Babas Crecheiras, a escolha de turma respeitara a seguinte ordem:
[ - Admitidos por concurso publico;
[.  Graduacdao em Pedagogia;
[I. Formacao em Pos-Graduagdo Lato Sensu na éarea da Educagao Infantil; (ndo
cumulativo)
[II.  Doutorado/Mestrado(ndo cumulativo)
IV.  Formagio Continuada oferecida pela Secretaria Municipal de Educagao em
2025, devidamentecomprovado, por carga horaria;
V. Maior tempo de servi¢o na Unidade Escolar;
VL. Maior tempo de servi¢o na Rede Publica Municipal;
VII.  Maior idade.

Art. 4°- As formacdes académicas serdo classificadas com base em alguns critérios.

[. Doutorado/Mestrado: (nio cumulativo)
I[I. Po6s-Graduacdo Lato Sensu na area de atuagdo computada uma unica vez.

III.  As formagdes continuada oferecida pela SMEC, sera computada pela quantidade

de horas.

§ 12- Ao cargo de Baba-Crecheira a escolha de turma nao o desincumbe de atender turma
diversa, o que ocorrera de acordo com a necessidade da Creche, verificada pelo Gestor,
em observancia ao principio da protecao integral da crianca;

Art. 52 - Os professores que se encontrarem em umas das situagdes descritas abaixo,

terao sua escolha garantida:
I.  Aos professores em acumulo de matricula, destina-se escolher na Unidade de
Lotacao;
II. Professores que encontram-se em cessao intermunicipal atuando na Unidade;
Art. 62 - Os professores em Licenca Maternidade e em Licenga Prémio terao o direito
de participar da escolha, com excec¢do da licenga prémio para fins de aposentadoria.

Art. 7° - Em caso de empate, serdo utilizados os critérios universais: maior idade e prole
respectivamente.

Art. 82 - Os professores readaptados, de Licenga Médica, atuando em outra secretaria
desse ou de outro municipio, em exercicio de cargo de confianga, fun¢do gratificada,
licenca sem vencimento, acompanhante de conjuge, durante o periodo da escolha, nao

fardo parte do processo, ficando assim, com as turmas que sobrarem na Unidade Escolar.
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Art. 9° - Os professores lotados provisoriamente nas unidades oscolares fardo sua escolh

na SMEC, obedecendo os mesmos critérios de escolha dessa Portaria.

Art. 10 - Caso haja professores excedentes na Unidade Escolar, 0 gestor(a) devera realizar O
registro na ata de escolha conforme anexo € 0 mesmo sera remanejado a SMEC, contendo
os dados funcionais, devendo o servidor aguardar sua convocagao em exercicio ate a sua
locacio, o qual obedecera o critério do nimero de matricula mais antigo.

Art. 11 - Nao participario da escolha de turma os Professores que estiverem em exercicio
da Gestao Escolar.

Paragrafo Unico: Aos Professores, que cessarem o exercicio da Gestdao Escolar antes do
término previsto, deverdo ser reconduzidos a Secretaria Municipal de Educagao com
vistas ao seu remanejamento, no atendimento das necessidades da SMEC.

Art. 12 - Cabera ao gestor sob a orientacdo da Equipe Pedago6gica composta por
(Pedagogo(a) e Supervisor(a)/Inspetor(a) de Ensino), no uso de suas atribuicoes, realizar
a escolha de turma de forma justa.

Art. 13 - Os casos omissos serdo resolvidos junto a Equipe Pedagogica (Pedagogo(a) e
Supervisor(a)/Inspetor(a) de Ensino), da Secretaria Municipal de Educagao deste
Municipio.

Art. 14 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Cambuci-RJ, 04 de outubro de 2025

Ana Lucia Lessa Terra

Secretaria Municipal de Educagdao de Cambuci




G-’-‘r

PREFEITURA DE

iCAMBUCI

-
—~— UNIAD TRABALNO I FROGERSETTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMBUCI
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

&

o
\w

GESTAO 2025-2028 SMEC
ducacao@prefeituradecambuci.rj.gov.br

ANEXO I
CRONOGRAMA

10/11/2025

Atualizacdo de documentos na Unidade Escolar

11/11/2025

Divulgacio da classificagio pelo gestor(a) da U.E.

12/11/2025 a 13/11/2025

Pré escolha com o gestor(a) (Presencial e/ou remoto)

14/11/2025 a 19/11/2025

Escolha

24/11/2025

Interposi¢ao de recursos

25/11/2025 Julgamento dos recursos

27/11/2025 Devolutiva dos julgamentos de recursos
28/11/2025 Devolutiva do gestor sobre a atualizacdo da escolha
01/12/2025 Resultado final

02/12/2025 a 05/12/2025

Escolha na SMEC dos professores que sobraram em suas U.E.s
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ANEXO 11
ATA DE ESCOLHA DE TURMA
Aos dias do més de do ano, o(a) gestor(a) escolar da Unidade
Escolar convocou o0s professores

lotados nessa unidade de ensino para realizarem a escolha de turma para 0 ano de

obedecendo a classificacio nominal de acordo com os critérios previstos em Portaria, e apos a escolha surgiu o

seguinto resultado.

Turma Turno Professor(a) Assinatura
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Gestor(a) Escolar:

Inspetor(a) de Ensino/Supervisor(a) de Ensino:

Pedagogo(a):

Observacoes:




[~

70 091 BOJRUISIRA
20 08 eSo[3u] ensul]
20 03 eOIsS1] 0BSBONpYH
<0 08 211V

RJLIOSH 2 BINJI

<0 08
Op seonelg ‘oviepay
70 091 eSINEN1I0] BNnSul]
[eUBWRS | Jenue
006 ewIn j, 008 ewin J, 00, ewning, 009 euLIn Jg[ooLumng
RLIRIOY | vLIB.IOY
OUY 6 IUIBY ouy g U339y OUY ,/ 9JUIZNY ouy .9 9JUI3Y djuduodwio))

gsdae) | edae)

"Ope1NsSal 01UIN3as

0 ni3Ins eyjoasa e sode 9 ‘BLILIIOJ WA SOISIAALD SOLIDILID SO WOD OPJOJE AP [BUILLIOU OBIBIIJISSE[O B OPUIIIPIQO * 9p oue O eied ewn) ap

RY[0JSD B wadezijeal eied oursua ap speprun esSau SOpPeIO| $2108$9j01d SO NnODOAUOD

IB|OJS:]  apepiun Bp IR[0DS? (8)101S93 (B)O ‘oue op op Sowl op selp T

w

SOV

VINANL 3d VH'TOOSH dd VLV
[II OXUNV

I1q-A03: [ronqueddpeannjaid oeodeonps
chNumNAvN O.@rﬁwmw CS3330044 1 OMYVYAIYEL QYIN b

A
ovOvONdd Ad TVAIDINNN VIIVLAIDIS _ODmI<O .m
IDNFIANVD dd TVAIDINNA VINLIAITdd 10 VaNLI3A3d4

»0-4




:S90JBAISSqO

:(e)0303epad

:ouIsus] ap (B)Josiazadng/ouisuz] ap (B)Joladsu]

JABJ|0O0SH Amv._oﬂmwmv

10 Ov 0SOI3I[ay ouisuy
€0 0Z1 RLIOJSIH
€0 0Z1 elje.I300n)
€0 021 SeIUII)
021307
20 08
omﬂmocmumﬁ 9 anﬂm

I1q A03" [r'ronquiedapean)gjaad @ ordoeonpa
8C0C-$20C OV.LSHD

OovOVINAd Ad "TVAIDINN VIIVLIADIS
[IDONdIAVO dAd "TVAIODINOW VANLITdATdd

033800384 1) 1IYEYRL QYINN

_o:mz<om

30 vENLI34344d i




BIR(] :(e)dosiazadng A OISO
APY SCIOH ogdenje oprIoINo(] ogdenje
apep] DRTEWEIR AN 0MAIS v | v Jp BaJE Bu opensoN e1dogdepad op vaae /d (8)10SS9J04 ] OP JWON
odwo ], odwoy NS sosan)) ovdezipeadsyy ovdezieadsyy wo opdenpean opesInduo))

OVIVILIISSVID ViIVd 0d4avNno

Al OXHUNV

1q-A0g [rnqueddpeimjad g oedeonpd
8C0C-¢20C OV.LSID

OvVIVONAd Ad TVAIDINNN VIIV.LIIDAS
IDNGIAVD dd TVAIDINNA VINLIZITdd

SS310200¢ T oMIYEYR) QYIND

19N4g I<0

30 VEN1I3434d



1 e

:()Josiazadng

:(8)101S30)

/ /

B[02S2 BP BIEP B I SOpR[ndLI)ewW Jopejududjduo)) J10859J0.1 ou.an j, euLInJ,
sounje ap apepnueng)
OIYO.LVIIJISSVTIO 04dvNO
A OXUNV
1q°A08 [rpnquieddpean)njad g oedednpd
wNCNImNcN O@mew 145140034 1 OMIVETEL QYINA D

0oYydVvONad dd TVAIDINAN VIIV.LIADIS IDNGNWV D i-:i

S

[DNFIAVO dd "TVAIDINANW VANLIdAddd

3Q Y¥N1li3i3yd

b




